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Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico Procesos de seleccion/provision de PDI funcionario y laboral esta
disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=PROPDI

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacion
relativa al procedimiento electronico (departamento de tramitacion, normativa, sistema de
identificacion, etc.).

Procesos de seleccién/provision de PDI funcionario y laboral

Datos generales Clasificacién teméatica Datos de acceso Informaci6n del trdmite Iniciar procedimiento

Documentacién asociada

Nombre

Procesos de seleccion/provision de PDI funcionario y laboral
Descripcion

Procesos de seleccion/provision de PDI funcionario y laboral
Tipo de tramitacién

Procedimiento

Tipologfa de tramitacién

Interno

Departamento SIA

01400001 | Universidad de Salamanca

Unidad gestora del tramite SIA

SERVICIO DE PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR
Destinatarios

Ciudadano

Sujeto a tasas o precios publicos

No

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre el botén Iniciar procedimiento, seguidamente se
requerirad la identificacion electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital,
idUSAL o RUS USAL.

1.1 Acceso mediante DNI electrénico / certificado digital

Deberan utilizar este tipo de identificacion todas las personas espainolas y todas aquellas personas
extranjeras que dispongan de un NIE y tengan, por tanto, la posibilidad de solicitar y obtener un
certificado digital reconocido por la plataforma Cl@ve.

Para ello, tras pulsar sobre el botén Iniciar procedimiento deberan seleccionar la opcidon Acceso con
DNile/Certificado digital:

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafa) 3 +34 923 29 44 00


https://usal.es/
https://sede.usal.es/procedimientos?param1=

% VNiVERSiDAD
P SALAMANCA

Acceso

Accesocon DNl / Certificado digital

Necesaria pars irimiter sue requiersn frmaelectrinics Consuttas

- cl(ave

Obligstorio pra Convocatoria OPOSICIONES

pr

Camsultas s detarmindos trimites Corsultas y determinzdos trimites

(ic YCINY RUSvsAL

REGISTRO UNIFICADO DE SOLICITANTES

I dni £ R

Seleccione el certificado digital desde su dispositivo y pulse Aceptar.

Didlogo de seguridad del almacén Windows *

Seleccione un certificado L@ @E

=]

| R I HCR S LS A
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.
Vilido desde: 03/11/2022 hasta 03/11/2026

=

T PR T LR ] [P R ot
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn.
Vilido desde: 28/02/2022 hasta 28/02/2026

| NS P L AT RS PR TGE

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn.

Vilido desde: 03/04/2021 hasta 03/04/2025
" Cancelar |

=

1.2 Acceso mediante RUS USAL

Solamente podran utilizar este tipo de identificacion aquellas personas extranjeras que no
dispongan de un NIE y no tengan, por tanto, posibilidad de obtener un certificado digital
reconocido por la plataforma Cl@ve.

Para acceder a través de RUS USAL debera haberse registrado previamente en el mismo en el

enlace:
https://identidad.usal.es/altatemporal/index.rus.php?origen=84473d99780b63ff576f286b76b7

0941

Cumplimente los datos del formulario y pulse sobre el botdn Creacién de una cuenta en la USAL. En
ese momento, se enviaran unas credenciales (usuario y contrasefa) al email que haya indicado en
el formulario:
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g L de Solici System for
Sl usted ya es usuario de la USAL no es necesario realizar este paso previo. Acceda directamente a sede eleclionica /2 you are arready s
user of tne Universiy of Saiamanca (USAL), you Jo not need 1o compiete Ihis preliminar form  You must acce: e fo USAL electron, i

Datos Personales/Porsonal Data

Nombre /Neme Primer Apellido / Frst surmame $SegUNdo ApeIIido / Sucond surmame
Tipo de documento de 10 Cavd Type. 10 Cordt Fecha nacimiento / Date of birth Sexo\Género
SaxiGander

® NIF I NIE ) Pasaporte  sussport

emenino / Fem v

Datos de contacto para enviarle las credenciales / Contact detalls to send passwords via emall

COrTeo electronico. Fmat ROpIta COrreo electronico / fuase
repeat your smait

Tratamiento de datos personales / Personal data protection policy

He leido, comprendo y acepto el Irafamiento de Mis datos PRIEONANS, /I nave red, understend and accept s Beiasy A9l o1 X RATESORLdala
La emision oe las credenciales, 1a Inclusidn en el RUS y 10 trdmites realizados de estas personas fisicas en 1a sede de |a AGmiInistracion electronica no suponen el
feconocimiento por parte de 1a Universkiad ce Salamanca ol CUmpImiento e 105 requisiios exgios al nteresaco, FESURANGO ¢Sie responsable de 1a Informacion
aportada rce of cracanen, he System o Aspicants (RUS)of USAL s he rocechres camd o

semances

No 80y un robot /{ am ot a robot

Texto de Ia Imagen /Piease ccoy est om s mage

ese i the USAL ecironc

Podra acceder, con estas credenciales, al tramite electrénico, seleccionando como sistema de
identificacion RUS USAL:

Acceso

Camsutas

o C I a've

fn s Convoeatoria OPOSICIONES

Camsultzzy detarminados trimites Consultas y determinados trimites

(ia NN RUSvsAL

REGISTRO UNIFICADO DE SOLICITANTES

Si es la primera vez que realiza un trdmite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccion de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitardn un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacion del expediente electrénico.

Mas informacién: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podrad confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deberd, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.
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Datos a efectos de notificacién

Tipo de notificacion =

‘ Electronica v‘

Seleccione ‘Notificacion postal' si desea recibir las notificaciones por correo convencional. Seleccione ‘Notificacion electranica’ si desea acceder a sus notificaciones electronicamente.

Correos Nimero de teléfono =

‘ : i@usal.es | ‘ T ‘
Tipodevia= Nombre de via =

‘ Calle "| ‘ e ‘
Nimero Letra

Edificio Escalera

Planta Puerta

Cédigo postal » Provinciam

‘ B - | ‘ SALAMANCA V‘
Municipio s Paisn

‘ V| ‘ ESPANA v ‘

Margue esta casilla si sudireccion postal estd en el extranjero [

Guardar datos para los préximos trémites [ )

T

#5 Es muy importante establecer el tipo de notificacién como Notificacién electrénica tal y
como se establece en el articulo 4 del Reglamento para la aplicacion en la Universidad de
Salamanca de las Leyes 39/2015 y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén INICIAR para comenzar el proceso de solicitud.

Paso 1 de 5: Datos de la solicitud

El formulario de solicitud consta de 4 secciones:

1. Seccién Datos del solicitante

2. Seccion Datos de la convocatoria
3. Seccién Datos de la plaza

4. Seccion Otros datos

Antes de cumplimentar los datos de las 4 secciones anteriores, usted debera indicar la tipologia de
la plaza, es decir, si se trata de una plaza de PDI Funcionario o de una plaza de PDI Laboral. Para
ello deberd marcar la opcién que corresponda:

Tipologia de la plaza ®
(_ Plaza de PDI Funcionario
() Plaza de PDI Laboral
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Seccién Datos del solicitante

En esta seccion deberd ampliar los datos introducidos durante el proceso de identificacion en la
plataforma indicando obligatoriamente, ademas, su fecha de nacimiento y su nacionalidad:

DATOS DEL SOLICITANTE

Fecha de nacimiento ®

|

Nacionalidad *

Seccion Datos de la convocatoria

En esta seccion deberd indicar los datos referentes a la convocatoria en la que desea participar.
Debera indicar obligatoriamente el cédigo de la convocatoria, el cddigo de la plazay la fecha de la
convocatoria. De manera opcional y siempre que se haya llevado a cabo la misma, informara de la
fecha de publicacion en el BOE/BOCYL (solamente en el caso de plazas de Personal Docente e
Investigador Funcionario y en plazas de Profesor Permanente Laboral):

DATOS DE LA CONVOCATORIA

Cédigo de la convocatoria ®

| |
Cédigodelaplaza®

| |
Fecha de |a convocatoria *

|

Fecha de publicacién en el BOE/BOCYL (solamente en plazas de Personal Docente e i Funcionarioy Profesor Laboral)

|

Seccion Datos de la plaza

En esta seccién debera senalar los datos referentes a la plaza a la que desea optar. Los datos que
debera aportar de manera obligatoria son los siguientes: Categoria/Cuerpo/Escala, Departamento
al que pertenece, area/especialidad de conocimiento, Centro y perfil de la plaza.

DATOS DE LA PLAZA

Categoria/ Cuerpo/Escala =

E ]

Departamento *

= ]

Areade imiento / ialidad de

B | ]

Centro =

E ]

Perfil dela plaza *

Podra encontrar todos los datos en la correspondiente convocatoria.
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Seccién Otros datos

En esta seccion deberd indicar si solicita su incorporacién a las bosas de empleo del area de
conocimiento o a las bolsas diferenciadas en su caso, a efectos de una eventual contratacién como
Profesora/Profesor sustituto/a. Indique Si o No:

OTROS DATOS

¢Solicita su incorporacién a las Bolsas de Empleo del drea de imi 0alas bosas dif i en su caso, a efectos di tual
@31
OnNo

Observaciones

Si necesita indicar algo mas puede utilizar para ello el campo Observaciones.

En caso de haber aportado a la USAL con anterioridad alguno de los siguientes documentos, podra
indicarlo marcando la casilla correspondiente, de modo que no tendrad que aportarlo de nuevo:

Pulse, finalmente, sobre el botén “ para continuar con la solicitud.

Paso 2 de 5: Adjuntar documentacion

Durante este paso deberd adjuntar tanto la documentaciéon requerida como aquella otra
documentacion de la que disponga vy se ajuste a cualquiera de los parrafos.

El formato de los ficheros ha de ser PDF y no deberan superar el tamano establecido para cada
uno de ellos. Tampoco deberan estar bloqueados contra escritura ni lectura ni estaran protegidos
por ningun sistema de seguridad.

Todos los ficheros deberan nombrarse tal y como aparece entre corchetes.

Para anadir un documento debera pulsar sobre el botén Examinar y seleccionarlo desde su unidad
de almacenamiento.

La documentacion que debera aportar obligatoriamente es la siguiente:

- Documentos que justifiquen el cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases
de la presente convocatoria. Deberda combinarlos todos en uno solo el cual debera ser
nombrado como requisitos.pdf y no debera superar los 21 MB de tamafo.

En caso de haber aportado con anterioridad la fotocopia del documento de identidad, del
titulo académico de mayor grado y/o la acreditacién de la ANECA/ACSUCYyL, marque la
casilla correspondiente, de este modo no tendra que aportarla de nuevo:
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Marque la casilla correspondiente en caso de haber aportado con anterioridad el documento. Si nolo aport6 con anterioridad debers presentarlo, junto-can el quejusti el
los requisitos establecidos en las bases de la presente convocatoria , en el apartado Requisitos:

[CIFotocopia del DNI/NIE/PASAPORTE (en vigor)
[CIFotocopia del titulo académico de mayor grado
[Fotocopia acreditacién de la ANECA/ACSUCYL

itos [requisitos.pdf] (Tz 21MB) "

 Documentos que justifiquen el cumplimiento de los requisitos establecidos en las bases de la presente convocatoria

- Modelo de curriculum vitae cumplimentado, seglin modelo normalizado establecido en la
convocatoria, no siendo valido cualquier otro modelo diferente al anterior. El documento
debera nombrarse como cvitae.pdf y no debera superar los 21 MB de tamafo.

Curriculum vitae [cvitae.pdf] (Tamafio max. 21MB) =

« Modelo de curriculum vitae cumplimentado (segiin modelo normalizado establecido en la convocatoria, no siendo vélido cualquier otro modelo diferente al anterior).

Como documentacion opcional podra aportar la siguiente:

- Documentos que justifiquen el apartado 1 del baremo general de méritos establecidos
en el Reglamento. El documento deberd nombrarse como formacion.pdf y no debera
superar los 21 MB de tamano.

1. Formacién académica e investigadora [formacion.pdf} (Tamafio max. 21MB)

« Documentos que justifiquen el apartado 1 del baremo general de méritos establecidos en el Reglamento

- Documentos que justifiquen el apartado 2 del baremo general de méritos establecidos
en el reglamento. El documento deberd nombrarse docencia.pdf y no debera superar los
21 MB de tamano.

2. Docencia [docencia.pdf] (Tamafio max. 21MB)

« Documentos que justifiquen el apartado 2 del baremo general de méritos establecidos en el Reglamento

- Documentos que justifiquen el apartado 3 del baremo general de méritos establecidos
en el Reglamento. El documento deberd nombrarse investigacion.pdf y no debera superar
los 50 MB de tamano.

3. Investigacién [investigacion.pdf] (Tamaio max. 50MB)

« Documentos que justifiquen el apartado 3 del baremo general de méritos establecidos en el Reglamento

- Documentos que justifiquen el apartado 4 del baremo general de méritos establecidos
en el Reglamento. El documento deberd nombrarse liderazgo.pdf y no debera superar los
21 MB de tamano.

4. Liderazgo [liderazgo.pdf] (Tamafio max. 21MB)

« Documentos que justifiquen el apartado 4 del baremo general de méritos establecidos en el Reglamento

- Documentos que justifiquen el apartado 5 del baremo general de méritos establecidos
en el Reglamento. El documento deberd nombrarse actividad_profesional.pdf y no debera
superar los 21 MB de tamano.

5. Actividad profesional [actividad_profesional.pdf] (Tamafio max. 21MB)

« Documentos que justifiquen el apartado 5 del baremo general de méritos establecidos en el Reglamento

- Documentos que justifiquen el apartado 6 del baremo general de méritos establecidos
en el Reglamento. El documento deberd nombrarse meritos_preferentes y no debera
superar los 21 MB de tamano.
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6. Méritos p [meritos. pdf] (Tamario max. 21MB)

| e I

 Documentos que justifiquen el apartado 6 del baremo general de méritos establecidos en el Reglamento

Una vez haya aportado la documentacion pulse sobre el botdn para

continuar con el proceso de solicitud.

Paso 3 de 5: Validar borrador de solicitud

Una vez cumplimentados todos los datos de la solicitud y adjuntada toda la documentacion
justificativa, la plataforma generard un borrador de solicitud que contendra todos los datos
aportados por usted asi como una relacion de la documentacion justificativa aportada:

Documento a validar:

24 VNIVERSIDAD
2 P SALAMANCA

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN CONCURSO PUBLICO PARA LA PROVISION DE PLAZAS DE
PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR FUNCIONARIO Y LABORAL

Tipo de documento: Solicitud de participacién en concurso piblico parala provisién de plazas
de personal docente e investigador funcionario y laboral

Expediente: 2026/PROPDI-25

I Datos del interesado

D/Dofia conDNI i
Espaiola y domicifio en ) re /@usal.es y teléfono

I Direccion electrénica de notificacion

Valide el documento y elija una opcién *

iSi valido el borrador
lo valido el borrador ( 1. en este caso debera aportar de nuevo la documentacién)

@_,e» idoel tes de realizar la

En este momento debera revisarla e indicar si desea validar el borrador o si, por el contrario, desea
corregir alguno de los datos o modificar la documentacién aportada.

Si el borrador de solicitud esta correcto marque Si valido el borrador y haga clic sobre la casilla He
leido el documento antes de realizar la validacidn.

Si el borrador de solicitud no estd correcto y desea volver atrds para modificar datos o
documentacion marque No valido el borrador y He leido el documento antes de realizar la validacion.

Finalmente pulse sobre el botén — para avanzar o retroceder segun lo

indicado.
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Paso 4 de 5: Firma de la solicitud

Una vez confirmado el borrador de solicitud, la plataforma generard una solicitud idéntica al
borrador, la cual debera ser firmada electronicamente.

Dependiendo del método de identificacion utilizado, pasara a firma mediante certificado digital
(identificacion mediante DNle o mediante certificado digital) o firma sin certificado digital
(identificacion mediante RUS o mediante idUsal).

2.2.1.- Firma mediante DNI electrénico o mediante certificado digital

Si durante el proceso de identificacion usted selecciond DNIe o certificado digital, ahora, se le
pedird que utilice este mismo método para realizar la firma de la solicitud generada
automaticamente por la plataforma.

Para realizarla, deberd hacer clic sobre el botéon Firmar que encontrard en la parte inferior y
superior del documento.

Procesos de seleccién/provision de PDI funcionario y laboral

Para poder firmar el documento necesita tener instalada la aplicacién Autofirma en su ordenador o dispositivo.

= alc019ea-4e99-48c8-9dd7-7fde358ac0f8 2 = 100% + B o Tr %
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SOLICITUD DE PARTICIPACION EN CONCURSO PUBLICO PARA LA PROVISION DE PLAZAS DE
PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR FUNCIONARIO Y LABORAL

Tipo de documento: Solicitud de participacion en concurso publico para la provision de plazas
de personal docente e investigador funcionario y laboral

Expediente: 2026/PROPDI-25

I Datos del interesado

D/Do#: conDNI
E:

= con nacionalidad
spaiiols y domiciio en @usales y teléfono

I Direccion electronica de notificacion

T

En este momento, la plataforma accedera a su almacén de certificados para recuperar los que estén
instalados y se los mostrara para que seleccione uno de ellos:

| Didloge de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado Lf:_j,l @EJ

| {E} Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M vialido desde: 20/10/2022 hasta 20/10/2026
l " " . -

| E Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma vy autenticacion.

M Vilido desde: 20/01/2026 hasta 31/12/2028

| . . . -
Haga clic aqui para ver |las propiedades del cerfificada

Aceptar Cancelar

Seleccione su certificado y pulse Aceptar. Introduzca la contrasefia del mismo si se le solicita.
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2.2.2.- Firma RUS / idUsal

Si el método de identificacién utilizado fue idUsal o RUS y su documento es un PASAPORTE,
deberd marcar una casilla mediante la que indicara su conformidad para que la solicitud sea firmada
mediante Sello electrénico de la USAL.

En este caso se le presentara la siguiente pantalla:

Consentimiento de firma

@’ara continuar el proceso y que su solicitud sea firmada con sello electrénico de la Universidad de Salamanca y registrada marque la casilla =

e —

Sigulente

Debera marcar la casilla para que la solicitud sea firmada automaticamente con sello electrénico
de la Universidad de Salamanca. Pulse Siguiente para avanzar en el tramite de solicitud.

Paso 5 de 5: Justificante de solicitud

Una vez firmada la solicitud, ésta sera registrada de entrada y se generard un justificante de
registro:

El siguiente documento estd disponible en el apartado "Documentos” del expediente correspondiente. También puede descargarlo desde esta pantalla, mediante las opciones que aparecen en el visualizador de
documentos.

Universidod de Solamanca - REGISTRG DE ENTRADA
FECHA: 150972026 11:32.00
N REGAGE26e00000384893 | Exp: 2026/PROPDI-25

0% VNIVERSIDAD
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SOLICITUD DE PARTICIPACIGN EN CONCURSO PUBLICO PARA LA PROVISION DE PLAZAS DE
PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR FUNCIONARIO Y LABORAL

i Ia provision de plazas.
de personal docente e investigadar funcionario y laboral

Expediente: 2026/PROPDI-ZS

l Datos del interesado

DOCUMENTO : coZad3 fe F4cb2 1a95¢ foc 958
ferificacion eadigo: hitps:fisede pre usal es verfica

Firmas del documento

Firma 1: SELLO UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

Siguiente

En la esquina superior derecha encontrard el sello de registro el cual contiene la referencia del
expediente. Esta le permitira localizarlo en su area personal.

Pulse Siguiente para terminar el tramite. La plataforma electrénica mostrara, entonces, el mensaje
siguiente:

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espana) 12 +34 92329 44 00
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Aviso

Ha completado todas sus tareas, su peticion ha sido enviada para ser procesada.

Si desea acceder a su expediente, pulse aqui

Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podiqlo completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacion y progreso a
través de su Area personal.

B Inicio - Sede Electrénica x

s 2 :

{VERSH
VNiVERSiDAD P SALAMANCA
£815/09/2026 ©11:34:51
Sede Electrénica
G ———
AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDAY SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS
s T——

Accesibilidad, seguridad
y simplicidad
al servicio del ciudadano

CATALOGO DE AREA PERSONAL REGISTRO TABLON DE ANUNCIOS VERIFICACION DE SOPORTE A USUARIOS
SERVICIOS ELECTRONICO DOCUMENTOS

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacidon que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas pendientes y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el
que lo dejo:

INFORMACION AYUDAY SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

Ultimo Inicio de sesi6n: 1
15/09/2026 11:28:02 O
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Tareas Expedientes Expedientes como Notificaciones
183 pendientes representante
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Haga clic sobre la tarea y continlie hasta finalizar el proceso.

Datos de contacto Representaciones

@ Tareas €D i ‘ i COmo repr ‘ Notificaci ‘ Documentos ‘ Mensajes

Listado de las tareas pertenecientes a expedientes en los que usted figura como interesado.
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Asunto: Procesos de seleccién/provisién de PDI funcionario y laberal
Cédigo convocatoria: . _
Validar borrador 15-09-2026 11:36 - 2026/PROPDI-26 Cédigop...

Tipo de registro: telemitico
Usuario que inicié el tramite:
Datos solicitud ciudadano 11-09-2026 12:09 - 2026/COMPAS-18 Codigo de departamento actual: 21...
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