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1 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Documentacion matricula en titulaciones oficiales de Mdster
Universitario esta disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=DOCMAS

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacion
relativa al procedimiento (departamento de tramitacion, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Documentacion matricula en titulaciones oficiales de Master Universitario

Clasificacion temdtica Datos de acceso Informacidn del trimite

Documentacidin asociada

Nombre

Diocumeantcifn matnoul e tulacanes chozies de Mimer Univercitona

Descripcidn

Presentacdn de [y dscumentasin de matricudy s Etulasienes ahdalen de Mister cnharaitania.
Tipo de tramitacidn

Proged mimria

010000 | Universidad de Ralamancs

Unidad gestora del trimite SLA

0530 - SERVICIO DS GESTION ACADEMICA'Y ESTUDICS DFICLALES SECCHON OF ESTUDIOS DE SRADD Y MASTER
Drestinatarios

Ciwdaans

Sujeto a tasas o precios plblicos

Sudeno s Plazes

Para iniciar la solicitud deberd hacer clic sobre el boton Iniciar, seguidamente se requerira la
identificacion electronica del usuario mediante DNI electrdnico, certificado digital, idUSAL, etc. Si
tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacion disponibles puede consultar las Preguntas
Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electronica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccion de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitaran un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacion del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo
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Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podrd confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deber3, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los proximos trdamites que encontrara en la parte inferior del mismo.

Datos del interesado

Honie-
——
Tioo de dentifcador: DN
Dresci
Cones S
Datos a efectos de notificacién
Tioode rothiaacidn®
[ o v
Correns imere e tedfons
—— ] [o— ]
Tooderizt Nemire de izt
o= | | — |
Njmers Lets
[= ] [ ]
EeFee e
[ J [ J
Pacta s
[ ][ ]
Cisignesnin Proingas
[— ] [ ol
Mancoo Page
— ~] [ ~]

Marcus satacasila s 3 ireccidnoortal et 0l xbariens

Guardar eanes para s priims trimites

Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacion electrénica tal y como
establece el articulo 4 del Reglamento para la aplicacion en la Universidad de Salamanca de las
Leyes 39/2015 y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botdn Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Proceso de solicitud e incorporacion de documentacion

2.1 Aviso de disponibilidad de toda la documentacion

Es muy importante disponer de toda la documentacion que se va a registrar antes de proceder a
realizar el tramite de registro de la misma.

La documentacion especifica requerida en cada Master debe consultarse en el apartado Criterios de
admision, en la pagina web de cada titulacion.
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Documentacion matricula en titulaciones oficiales de Master Universitario

Mediarce este orocedimvento electrinice usted debers adjuntar tocia (3 documentacdn exgids 0ars reaizar el proceso de matrica en tulacones cfcaies de Mister Universtana.

La docomentaoén sspecihea reguenda en cada Minter debe consuitarse en el adartade Criverios de admindA, enla piging web de cada tindasidn,

ANTES DE INSCIAR EL TRAMITE DEBE A QUE DISPONE DE TODA LA DOCL

Sitiene aiguna dfcuitad en alguna de los 3 pascs necesancs sara comoietar el procese de entrega de documentacén, podrd interrumeirka y recuderario desoués. Para elo deberd acoeder a la sede electrénica »

ARTA PERSONAL » TAREAS PENDIENTES y hacer dic sobre |2 tares en (3 que s quedd para continuaria.

L]
TRAMITE COMPLETADO

o - s - - 5 .

AREA PERSONAL de |3 sede slectrénica.

O

2.2 Proceso de solicitud

El proceso de solicitud constara de cuatro pasos:

- Paso 1/4: Datos de la solicitud

- Paso 2/4: Adjuntar documentacion

- Paso 3/4: Acreditacion de la voluntad de registro/firma
- Paso4/4: Justificante de la solicitud

2.2.1  Paso 1/4: Datos de la Solicitud

Paso 1 de 4: Datos solicitud ciudadano

DATOS ACADEMICOS

Titulzcin enla que ha resultado admitide/a 0 enla que estd matriculado/z: =

i, ATENCION: SELECCIONE LA SECRETARIA DEL CENTRCYEACULTAD EN EL SIGUIENTE DEPLEGABLE

Secretarfa delz Facultad / Centro: =

Buscar

30111-02 -

3011202 -

3011302 -

30114-02 -

3011502 -

30116-02-

30117-02-

FACULTAD DE FILOLOGIA (ADMON/SECRET)

FACULTAD DE FILOSOF[A (ADMON/SECRET)

FACULTAD DE GEOGRAFIA E HISTORIA [ADMON/SECRET)

FACULTAD DE MEDICINA (ADMON/SECRET)

FACULTAD DE PSICOLOGIA (ADMON/SECRET)

FACULTAD DE TRADUCCION ¥ DOCUMENTACIOM (ADMON/SECRET)

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA INDUSTRIAL BEJAR (ADMON/SECRET)
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Teclee, en el campo Titulacion en la que ha resultado admitido/a o en la que estd matriculado/a, la
titulacidn en la que ha resultado admitido o en la que esta matriculado.

En el campo Secretaria de la Facultad/Centro, deberd indicar a qué Facultad enviara la
documentacion. Este sera el Centro donde cursara sus estudios.

Una vez cumplimentados ambos campos, haga clic sobre el boton N para avanzar en la
solicitud.

2.2.2.- Paso 2/4: Adjuntar documentacién

Durante este paso usted deberd adjuntar toda la documentacion, en formato electrénico, que
corresponda enviar para formalizar el procedimiento de matricula (por ejemplo, copia del DNI,
documento SEPA, etc..).

La documentacion requerida en cada Master debe consultarse en el apartado Criterios de admision,
en la pagina web de cada titulacion.

Debera tener en cuenta que los documentos han de ser .pdf no mayores de 15 MB. Ademas, el
nombre deberd tener, como maximo, 75 caracteres. No deberd adjuntar ficheros que estén
bloqueados o protegidos con contrasefa u otro sistema de seguridad.

Podra seleccionar el documento haciendo clic sobre el boton Elegir archivo y seleccionando éste
desde su dispositivo. Una vez seleccionado, el nombre del documento aparecera a la derecha del
botdn.

Para poder afadir el siguiente archivo, debera pulsar sobre el boton Ariadir mds, de este modo se
afnadira un nuevo bloque de documento, idéntico al anterior, mediante el cual podra adjuntarlo.

Paso 2 de 4: Adjuntar anexos

£l se enel apartado Cri

+ o Losarchivos debersn estar en formato PDF.

+ i Eltamafiomaximo de cada archivo sers de 15MB. (Sisupera el tamafiorecomendado, redicelo antes de anexarlo).
+ @ Losficher ¥ bl fdlos contra lectura o escriturz.

+ i Lalongitud de los nombres de fichero no puede superar los 75 caracteres.

Documentacién que se adjunta (opcional)

Titulo del documento:

‘ documento SEPA ‘

m.jmumenmsfmmf <= ‘
Adiadir otro documento

Usted podra adjuntar toda la documentacion que necesite pulsando Arfadir otro documento para
adjuntar un nuevo documento.

Cuando hay terminado de adjuntar todos los documentos exigidos, pulse para
avanzar al tercer paso del proceso de solicitud.

2.2.3. - Paso 3/4: Acreditacion de la voluntad de registro / firma

Una vez cumplimentados los datos de la solicitud y adjuntada la documentacion, usted debera
confirmar su voluntad de registrar la solicitud que se generard automaticamente con los datos
introducidos en el formulario de solicitud (previa firma automatica de la misma mediante sello
electrénico de la Universidad de Salamanca), para lo cual solamente debera marcar la casilla y pulsar

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafia) 6 +349232944 00


https://usal.es/

sobre el boton Continuar:

2.2.4.- Paso 4/4: Justificante de la solicitud

Una vez cumplimentado el formulario de solicitud y adjuntada la documentacion, la plataforma
electrénica generara un Justificante de registro de la solicitud en el que figurara la documentacion
adjunta.

Paso 3 de 4: Acreditacion de la voluntad de registro

Para continuar el proceso y que su solicitud sea firmada con sello electrdnico de la Universidad de Salamanca y registrada marque la casilla =

ﬁ C Siguiente P

Podra encontrar la referencia de su expediente tanto en el sello de registro como en el campo
EXPEDIENTE, dentro de la solicitud:

Paso 4 de 4: Justificante solicitud

Referencia del expediente electronico
" para su localizacidn en el drea personal
#4: VNIVERSIDAD
i

AL
i D SALAMANCA

DOCUMENTACION MATRICULA EN TITULACIONES OFICIALES DE
MASTER UNIVERSITARIO

(110 DOCUMENTO: Salicitud de remisién de
de matricula en titulaclones pficiales de Master universitario

com DNL
A Salamanca con corren eloctrén

Este documento servira para justificar el registro tanto de la solicitud como de la documentacién
por lo que podra descargarlo o imprimirlo. Podra acceder a él, ademas, desde https://sede.usal.es >
Area personal > expedientes, haciendo clic sobre la referencia del expediente y buscando en la
documentacion que lo conforma.

Para finalizar el proceso de solicitud, debera pulsar sobre el botdn Continuar. La plataforma
electrénica mostrara, entonces, el siguiente mensaje:

Aviso
Sus tareas en este expediente han sido completadas por el momento.

Las comunicaciones/notificaciones las recibiré en su carpeta ciudadana

Si desea acceder a su expediente, pulse aqui
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3 Acceso al tramite y tareas pendientes

Si no ha podido completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.

8| sede.usales

sbe  B® Maps [ Noticas By Traducir [ Redmine - Tangram.

VNIiVERSiDAD B SALAMANCA w@um%m p—

Sede Electrénica
T TN

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS AYUDAY SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

UOltimo Inicio
23/02/2023

- AN, L, ARG T

S

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas pendientes y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el que
lo dejo:

—
= = = u'
Tareas Expedientes Expedientes como Notificaciones
181 pendientes representante
3 o - g
(1)
- -
Documentos Mensajes Datos de contacto Representaciones
5 pendientes

Haga clic sobre la tarea y continte hasta finalizar el proceso.

@® E ientes como repr Motificaciones Documentos Mensajes @ Datos de Representaciones
contacto
Listado de fas t. enecisntes 3 expedientss en los que usted figura como interesada.
I Datos solictud ciudadano | 09-02-2026 10:31 2026/DOCMAS-2 Usuario que inicid el tramite: (R
Datos solicitud ciudadano 06-02-2026 13:45 - 2026/S0OLAPP-123
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