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1 Introduccion

El procedimiento electréonico de solicitud de Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado
en otras Universidades esta destinado a estudiantes que hayan superado las Pruebas de Acceso a
Estudios Universitarios en el distrito universitario de Salamanca y vayan a iniciar estudios, por
primera vez, en otra Universidad.

1.1 Documentacion exigida

Durante el proceso de solicitud usted deberd aportar la documentacion exigida que sera la
siguiente:

- Carta de admision del Centro/Universidad donde vaya a iniciar los estudios con todos los datos
identificativos o copia de la matricula

- Justificante de pago de las tasas de traslado en la cuenta del Banco de Santander ES55-0049-
1843-47-2010186285

- Justificante de la exencion en el pago de las tasas, si procede

1.2 Importe de las tasas
El importe de las tasas es el siguiente:

- Ordinaria: 32,93 €

- Familia numerosa de categoria general: 16,47€

- Familia numerosa de categoria especial, discapacidad igual o superior al 33%, victimas del
terrorismo, victimas de violencia de género vy traslados a las universidades publicas de
Castillay Leén: 0€

1.3 Exencion de tasas y acreditacion documental

- Familias numerosas: estaran exentos del pago de precios publicos los miembros de
familia numerosa de categoria especial y del 50% los miembros de familia numerosa
de categoria general. Se acreditara esta condicién mediante la presentacion del titulo de
beneficiario o carné individual de familia numerosa, en vigor.

- Estudiantes con discapacidad: estaran exentos del pago de precios publicos los alumnos
con un grado de discapacidad igual o superior al 33%. Se acreditard mediante certificado
o resolucién expedida por el érgano competente en esta materia.

- Victimas de actos de terrorismo: Estaran exentos del pago de precios publicos quienes
tengan la condicion de victima de terrorismo en los términos establecidos en el articulo 2
de laLey 4/2017, de 26 de septiembre, de Reconocimiento y Atencién a las Victimas del
Terrorismo de Castillay Ledn. La condicion de victima de terrorismo debera acreditarse
al solicitar el servicio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3 de la citada Ley.

- Victimas de violencia de género: Estaran exentos del pago de los precios publicos las
personas victimas de violencia de género de acuerdo con lo establecido en el articulo 1

de la Ley 13/2010, de 9 de diciembre, contra la violencia de género de Castilla y Ledn.
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Esta condicion se acreditara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la citada

Ley.

2 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en otras
universidades esta disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=TRAEXP

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacion
relativa al procedimiento (departamento de tramitacion, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en otras universidades

Datos generales Clasificacién temdtica Datos de acceso Informacién del trémite Iniciar procedimiento

Documentacién asociada

Nombre

Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en otras universidades

Descripcién

Trasladar el expediente de los estudiantes que han realizado pruebas de acceso en |z Universidad de Salamanca a otras
universidades para iniciar estudios de Grado.
i MUY IMPORTANTE antes de iniciar |a solicitud:

Salamanca an a iniciar estudios, por primera vez, en otra Universidad.

DOCUMENTACION

- Carta de admisién del Centro/Universidad donde vaya a iniciar los estudios con todos los datos identificativos o copia de la
matricula.

= Justificante del pago de las tasas de traslado enla cuenta del Banco de Santander ES55-0049-1843-47-2010186285.

- Justificante de la exencién en el pago de las tasas, si procede.

IMPORTE DE LAS TASAS

- 32,93 € Ordinaria

- 16,47 € Familia numerosa de categoria general

- 0 € Familia numerosa de categoria especial, discapacidad igual o superior al 33%, victimas del terrorismo, victimas de violencia
de género y traslados a las universidades piblicas de Castilla y Lean.

EXENCION DE TASAS Y ACREDITACION DOCUMENTAL

Familias numerosas: estaran exentos del pago de precios plblicos los miembros de familia numerosa de categoria especial y del
50% los miembros de familia numerosa de categoria general. Se acreditara esta condicion mediante |a presentacion del titulo de
beneficiario o carné individual de familia numerosa, envigor.

Estudiantes con discapacidad: estaran exentos del pago de precios piiblicos los alumnos con un grado de discapacidad igual o
superior al 33%. Se acreditara mediante certificado o resolucion expedida por el Grgano competente en esta materia.
Victimas de actos de terrorismo: Estardn exentos del pago de precios plblicos quienes tengan la condicién de victima de
terrorismo en los términos establecidos en el articulo 2 dela Ley 4/2017, de 26 de septiembre, de Reconocimiento y Atencién a
las Victimas del Terrorismo de Castillay Leon. La condicion de victima de terrorfsmo deberd acreditarse al solicitar el servicio,
«de conformidad con lo dispuesto en €l articulo 3 de lacitada Ley.

Victimas de violencia de género: Estaran exentos del pago de los precios pablicos las personas victimas de violencia de génerode
acuerdo con o establecido enel articulo 1 de laLey 13/2010, de 9 de diciembre, contra la violencia de género de Castilla y Ledn.
Esta condicion se acreditara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 dela citada Ley.

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre el botén Iniciar procedimiento, seguidamente se
requerirad la identificacion electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital,
idUSAL, etc. Usted debera identificarse mediante la opciéon RUS USAL (Registro Unificado de
Solicitantes) y utilizara las credenciales que le entregaron en la Ficha de Datos de la EBAU (Modelo

ficha EBAU).
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Acceso

bt

Necesario para tramites que requieran firma electrénica Consultas

Real Cosa de I Moneda
Fabrica Macional
o de Maneda y Timore

* Obligatorio para Convocatoria OPOSICIONES

Acceso con idUSAL

Consultas y determinados tramites

idVSAL

Acceso con RUS

Consultas y determinados tramites

RUSvsAL

REGISTRO UNIFICADO DE SOLICITANTES

En la siguiente pantalla debera introducir usuario y contraseina que le proporcionaron:

idVSAL

Usuario

idUSAL @usal.es

Contrasena

Contraseiia

ACEPTAR

.’ Contrasefia olvidada

Si es la primera vez que realiza un trdmite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccion de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitardn un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacion del expediente electrénico.

Mas informacién: https://sede.usal.es/soy-nuevo
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Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podrad confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deberd, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.

Datos a efectos de notificacién

Tipo de notificacién m

| Electronica V|

Seleccione ‘Notificacion postal’ si desea recibir las notificaciones por correo convencional. Seleccione Notificacion electronica’ si desea acceder a sus notificaciones electronicamente.

Correo = Nimero de teléfono =

Tipodevias Nombre devia s

|ﬂ" V|‘I |

Nimero Letra

Edificio Escalera

Planta Puerta

Codigo postal = Provincia =

| | | ]
Municipio = Paiss

| v| ‘ ESPANA v|

Marque esta casilla si sudireccién postal esta en el extranjero ()

Guardar datos para los préximos trémites [

&5 Es muy importante establecer el tipo de notificacién como Notificacién electrénica tal y
como establece el articulo 4 del Reglamento para la aplicacién en la Universidad de Salamanca
de las Leyes 39/2015 y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén INICIAR para comenzar el proceso de solicitud.

3 Cumplimentar formulario de solicitud

El primer paso para realizar la solicitud de Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en
otras Universidades es cumplimentar el formulario de solicitud teniendo en cuenta que aquellos
marcados con un punto rojo son datos de caracter obligatorio. Deberd cumplimentarlo de la
siguiente manera:

- Datos relativos al traslado:
Estos datos son obligatorios. Debera indicar la Universidad, Facultad o Escuela y la
titulaciéon de destino (ejemplo para realizar los estudios en Grado en Biologia en la
Universidad Complutense de Madrid):
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DATOS DE TRASLADC

Universidad de destino: =

‘ Universidad Complutense de Madrid ‘

Facultad o Escuela de destino: =

‘ Facultad de Ciencias Bioldgicas ‘

Titulacién en la que inicia los estudios: =

‘ Grado en Biologia ‘

- Datos relativos al tipo de acceso que usted ha realizado. Deberd cumplimentar
Unicamente los datos relativos a ese tipo de acceso:

Acceso con SELECTIVIDAD o EBAU:

1- ACCESO CON SELECTIVIDAD O EBAU

Estudios cursados:

Centro en el que finalizé sus estudios:

Anode superacion de la Selectividad o EBAU:

| .

Convocatoria:

Acceso sin selectividad o EBAU (Solo COU)

2.- ACCESO SIN SELECTIVIDAD O EBAU (Solo COU)

Afiode finalizacién:

Convocatoria:

| -

Centro en el que finalizd sus estudios:

Acceso con Prueba para mayores de 25 afios

3- ACCESO CON PRUEBA PARA MAYORES DE 25 ANOS

Ao de superacién de la prusha:

- Resguardo de pago de la cantidad abonada en concepto de “Tasas por traslado de
expediente”
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RESGUARDO DEL PAGO

Cantidad abonada en el Banco Santander CC:ES55-0049-1843-47-2010186285 de laUniversidad de Salamanca, en concepto de tasas por Traslado de Expediente: =

»

puscar

32,93 (ordinaria)

1647€ (FPN°General)

0¢€ (Traslado EBAU a universidad publicas CyL)
1 0€ (F*N°Especial)

0€ (Discapacidad sup. 33%)

0€ (Victimas actos de terrorismo)

Finalmente debera leer y aceptar la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamancay pulsar
sobre el botén Continuar para avanzar en la solicitud y proceder a anexar la documentacién exigida:

Heleidoy acepto la Politica de Privacidad =

Siguiente

'

4 Adjuntar documentacion

Una vez cumplimentado el formulario de solicitud, debera adjuntar toda la documentacién exigida
(indicada en el apartado 1.- Introduccién) de este manual, teniendo en cuenta que:

INSTRUCCIOMES

» o 56lo se permitird adjuntar documentos PDF

» i Eltamzfio mdximo de cada archivo sers de 50 MB. (Si supera el tamafio recomendado, redicelo antes de anexarla).
s i Lzlongitud de los nombres de fichero no superars los 75 caracteres.

» & Losficheros no pueden estar bloguezdos o protegidos contra lectura y/o escritura.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

» 1 Carta de admisién o matricula [OBLIGATORIO).
» 2 Justificante del pago de las tasas.
» 3. Justificante exencidn de |as tasas, si procede.

Para seleccionar los documentos simplemente haga clic sobre explore y selecciénelo desde la
unidad de almacenamiento de su dispositivo. Los ficheros deberan nombrarse como se indica entre
corchetes:

Cartade Admision o matriculs [Admision pdf] »

Nombre del archivo Tamanio

& Arrastrar ficheros para sdjuntar, o explore

Justificante del pago de las tasas [Tasas.pdf]

Nombre del archivo Tamafio

& Arrastrar ficheros para adjuntar, o explore

Justificante exencion de las tasas [exencion.pdf]

Nombre del archivo Tamanio

&3 Arrastrar ficheros para adjuntar, 0 explore
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Una vez adjuntado un documento, el nombre de éste quedara escrito debajo:

Carta de Admision o matricula [Admision.pdf] =

Nombre del archivo Tamaiio

x vacio_signed.pdf 4_ 58.35kE

En caso de querer adjuntar alguna documentacion ademas de la exigida, podra hacer uso del
cuadro Documentacion que se adjunta (opcional) ubicado al final de la pantalla. En este caso, por
cada documento que se desee adjuntar, se indicard un titulo. El botdon Afadir otro documento
mostrara otro recuadro para ir anadiendo diferentes documentos:

Documentacién que se adjunta (opcional)

Titulo del documento:
|

Afadir otro documento

Una vez haya terminado de anexar documentos, pulse sobre el botén Siguiente para avanzar en el
proceso.

Siguiente

5 Acreditacion de la voluntad de registro / Firma

Si usted utilizé, como medio de identificacién al inicio del tramite, credenciales RUS, se mostrara
esta pantalla para que confirme la voluntad de registrar la solicitud que se generard
automaticamente con los datos introducidos en el formulario de solicitud. Solamente debera pulsar
sobre cualquiera de los dos botones Firmar con consentimiento:

= 75cchb4f0-decd-49b7-925c-41cf2a80...

| pectaraciones

[orme—
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Si, por el contrario, utilizé como medio de identificacidon el DNI electrénico o un certificado digital,
la plataforma le pedird que realice la firma electrénica de la solicitud. Para ello debera tener
instalada  en su equipo la aplicacion  Autofirma  (puede descargarla en
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html). A continuacién, pulse sobre el botén
Firmar, seleccione el certificado digital y realice el proceso de firma.

6 Justificante de registro de la solicitud

Una vez adjuntada la documentacion requerida, la plataforma electrénica generara una solicitud,
la cual serad registrada de entrada en la Universidad de Salamanca y generara, ademas, un
justificante de registro que usted podra descargar y/o imprimir.

Este justificante incluye la referencia del expediente dentro del sello en color azul, asi como un
codigo CSV que le permitird comprobar la integridad del mismo a través de la Sede Electrénica:

El siguiente documento est3 disponible dentro del expediente del que forma parte, como uno de los documentos asociados al expediente. También puede descargarlo desde esta pantalla, mediznte las opciones que
zparecen en el visuzlizador del documenta.
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SOLICITUD DE TRASLADO DE EXPEDIENTE PARA INICIAR ESTUDIOS DE GRADO EN OTRAS
UNIVERSIDADES

71

Tipa Salicitud de traslado niclar estudias
universidades

Expesnte: 1026/ TRAEKP 2

ree—

Varficacitn codigo: hitps/isade-pra’ us . es haritca

™

Firmas del documento

Firma 1: SELLO UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

Siguiente

Pulse, finalmente, sobre el botdn Siguiente para completar el tramite. Se mostrard, entonces, el
siguiente mensaje:

Ha completado todas sus tareas, su peticion ha sido enviada para ser procesada.

5i desea acceder a su expediente, pulse agui
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7 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podigio completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacion y progreso a
través de su Area personal.

VNiVERSIDAD B SALAMANCA

P M416/02/2026 ©13:37:41
Sede Electrénica

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDA Y SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

Oitima Inicio de sesién:
O s E—— ©
- Y 16/02/2026 13:14:17

Trimiter y sarvicior » Tramitar

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacién que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el que lo dejé:

® Tareas @ Expedientes Expedientes como Notificaciones Documentos
representante

Haga clic sobre la tarea y continte hasta finalizar el proceso.

® Expedientes

Listade de las fareas pertenecientes 3 expedientes en los que usted figura como interesado

Tipo de registro: presencial
Usuario que inici6 el tramite:

Expedientes como Notifi
contacto

M j Datos de Representaciones
representante

Datos solicitud dudadano 16-02-2026 13:37 - 2026/ TRAEXP-3 Cédigo de departamento actual- 20,
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