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1 Introduccion

El procedimiento electrénico de solicitud de Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en
otras Universidades estd destinado a estudiantes que hayan superado las Pruebas de Acceso a
Estudios Universitarios en el distrito universitario de Salamanca y vayan a iniciar estudios, por
primera vez, en otra Universidad.

1.1 Documentacion exigida

Durante el proceso de solicitud usted deberd aportar la documentacion exigida que serd la
siguiente:

- Carta de admisién del Centro/Universidad donde vaya a iniciar los estudios con todos los datos
identificativos o copia de la matricula

- Justificante de pago de las tasas de traslado en la cuenta del Banco de Santander ES55-0049-
1843-47-2010186285

- Justificante de la exencidén en el pago de las tasas, si procede

1.2 Importede las tasas
Elimporte de las tasas es el siguiente:

- Ordinaria: 32,93 €

- Familia numerosa de categoria general: 16,47€

- Familia numerosa de categoria especial, discapacidad igual o superior al 33%, victimas del
terrorismo, victimas de violencia de género y traslados a las universidades publicas de
Castillay Ledn: 0€

1.3 Exencion de tasas y acreditacion documental

- Familias numerosas: estaran exentos del pago de precios publicos los miembros de
familia numerosa de categoria especial y del 50% los miembros de familia numerosa
de categoria general. Se acreditara esta condicién mediante la presentacion del titulo de
beneficiario o carné individual de familia numerosa, en vigor.

- Estudiantes con discapacidad: estaran exentos del pago de precios publicos los alumnos
con un grado de discapacidad igual o superior al 33%. Se acreditara mediante certificado o
resolucién expedida por el 6rgano competente en esta materia.

- Victimas de actos de terrorismo: Estaran exentos del pago de precios publicos quienes
tengan la condicion de victima de terrorismo en los términos establecidos en el articulo 2
delaley 4/2017, de 26 de septiembre, de Reconocimiento y Atencidn a las Victimas del
Terrorismo de Castillay Ledn. La condicidn de victima de terrorismo deberd acreditarse
al solicitar el servicio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3 de la citada Ley.

- Victimas de violencia de género: Estaran exentos del pago de los precios publicos las
personas victimas de violencia de género de acuerdo con lo establecido en el articulo 1 de
laLey 13/2010, de 9 de diciembre, contra la violencia de género de Castillay Ledn. Esta

condicion se acreditara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la citada Ley.
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2 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Solicitud de Reconocimiento y Transferencia de Créditos (para cursos
de adaptacion) esta disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=TRAEXP

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrard informacién
relativa al procedimiento (departamento de tramitacion, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en otras universidades

/ N
(> =
-
IMICIAR IMPRIMIR
TODOS BASICO | SISTEMA DE IDENTIFICACION DOCUMENTOS
Mombre Trazlzdo de expedients para iniciar estudios de Grado en otras universidades
Diescripeidn Trazladar el sxpedisnte de los estudiantes gue han realizado pruebas de acceso en |3 Universidad

de Szlamancs 3 otras wniversidades para iniciar estudios de Grado.

| MUY IMPORTANTE antes de iniciar la solicitud:

Aguellos estudiantes que hayan superade las Pruebas de Acceso a Estudios Universitarios en el Distrito

niversitario de Salemanca y vayan a iniciar estudios, por primera vez, en otra Universidad
DOCUMENTACIGN

- Carta de admisidn del Centro/Universidad donde vaya a iniciar los estudios con todos los datos
identificativos o copia de |a matricula.

- Juztificante del pego de |35 tazas de trazlado en la cuenta del Banco de Santander E555-0045-1843-
47-2010186285.

- Justificante de I3 exencidn en el pego de las tasas, si procede.
IMPORTE DE LAS TASAS

- 32.93€Ordinaria

- 16,47 € Familiz numerosa de categoriz ganeral

- O£ Familia numerosa de categoria especial, discapacidad igual o superior al 338, victimas del
terrorismo, victimas de violencia de géneroy traslados s las universidades piblicas de Castillay
Ledin.

EXEMCION DE TASAS Y ACREDITACIGON DOCUMENTAL

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre el botén Iniciar, seguidamente se requerira la
identificacion electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital, idUSAL, etc.
Usted debera identificarse mediante la opcién RUS USAL (Registro Unificado de Solicitantes) y
utilizara las credenciales que le entregaron en la Ficha de Datos de la EBAU (Modelo ficha EBAU).
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Acceso

Necesario para trimites que requieran firma electrdnica Congatas

cl@@ve

* Dbigzatario para Convocatoria QRO SICIONES

Consubias y determinados trimites Corsubias y detarminados trimites

e

En la siguiente pantalla deberd introducir usuario y contrasefia que le proporcionaron:

QO vsaL

1
eBAU922050 }@usal.es

ACEPTAR

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrdnica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccidn de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitardn un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacion del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podra confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electroénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deber3, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.
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[ Direccidn postal en el extrajero

iTiene usted su residencis en el edrajero?

MNombredzvia®

| Calle v ‘ | Calle D= Fega |
MNumero® Escalera
[ | |
Puerta Planta
| || |
Letra Cddigo postal =
| ‘ 37120 |
Provinciz s Ciudad =

Salamanca A ‘ | CARRASCAL DEBARREGAS A |

& Guardar datos para los préximos trémites

Los campos obligaterics estdn marcados con

>

o NICIAR/

&5 Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacién electrénica tal y como
establece el articulo 4 del Reglamento para la aplicacién en la Universidad de Salamanca de las
Leyes 39/2015y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botdn Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

3 Cumplimentar formulario de solicitud

El primer paso para realizar la solicitud de Traslado de expediente para iniciar estudios de Grado en
otras Universidades es cumplimentar el formulario de solicitud teniendo en cuenta que aquellos
marcados con un punto rojo son datos de caracter obligatorio. Debera cumplimentarlo de la
siguiente manera:

- Datosrelativos al traslado:
Estos datos son obligatorios. Deberd indicar la Universidad, Facultad o Escuela y la
titulacion de destino (ejemplo para realizar los estudios en Grado en Biologia en la
Universidad Complutense de Madrid):

TRASLADO:

Universidad de destino: ®

| Universidad Complutense de Madrid |

Facultad o Escuela de desting:

| Facultad de Ciencizs Biclogicas |

Titulacién en la gue inkcia los estudios: =

Grado en Biologia |
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- Datos relativos al tipo de acceso que usted ha realizado. Deberd cumplimentar
Unicamente los datos relativos a ese tipo de acceso:

Acceso con SELECTIVIDAD o EBAU:

1- ACCESD CON SELECTIVIDAD O EBAL

Estudios cursados:

Centro en el gue finalizd suzs estudios:

Afio de superacidn de |3 Selectividad o EBAL:

Conmvocataria:

Acceso sin selectividad o EBAU (Solo COU)

Z- ACCESO SIN SELECTIVIDAD O EBAU (Solo COU)

Ao de finzlizacidn:

= ]
Comocatoria:

Centro en el que finalizd sus estudios:

Acceso con Prueba para mayores de 25 aios

3- ACCESD CON PRUEBAPARA MAYORES DE 25 ARDS

Afo de superacidn de la prueba

- Resguardo de pago de la cantidad abonada en concepto de “Tasas por traslado de
expediente”
RESGUARDO DE PAGD

Cantidad abonada en el Banco Santander CC.:ES55-0047-1843-47-2010185285 de la Universidad de Salamanca, en concepto de tasas por Traslado de Expediente: #

( J
- |
3293 [ordinaria)

16,47 (PN"Generall

\2E (Trzslado EBAU 3 universided pdblicas Cyl)
0% (F*N"Especial)

1€ [Discapacidad sup. 33%)

0% (Wictimas actos de terrorisma)

D€ [Wictimas deviolencia de génara)

Finalmente deberd leer y aceptar la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca y pulsar
sobre el botén Continuar para avanzar en la solicitud y proceder a anexar la documentacién exigida:

@ He leldo y acepto |a Politica de Privacidad

( Continuar
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4 Adjuntar documentacion

Una vez cumplimentado el formulario de solicitud, debera adjuntar toda la documentacion exigida
(indicada en el apartado 1.- Introduccién) de este manual, teniendo en cuenta que:

" o Lok e peammitidos o todos squellis Que & encuentnen & Tormats POF.

* 3 Los archives que se encuentren en fommats ZIF, RAR o JPEG no son permitidos. ¥ dardn enmor.

" i El tamaho midsiim de Cadl anchive serd de SOME (S supera ol tamafo recomendada, redioekn anies de anesarial

* i Lakongitud de los nombnes de ficherc o pusde superar los 75 caracteres.

" i Lod fichisrcs na pueden estar Bogueadat o protegides contra lotur wio escribura.
Para seleccionar los documentos simplemente haga clic sobre el botdén Seleccionar archivo

correspondiente y seleccionelo desde la unidad de almacenamiento de su dispositivo. Los ficheros
deberdn nombrarse como se indica entre corchetes:

Cartade Admisitn o matricul [Admision pdif: =

| Senccionar Srthive | Hinguro anchivg sekec. |

Justithcante del pago o la tass [Tt pf):

| Salaccionar arehivi | Ningun anchivg sk, |

Justificante exencidn de |as tasas [eencionpaf}

| Seleccionar archivo | Ninguno archiva sek. |

Una vez adjuntado un documento, el nombre de éste quedara escrito a la derecha del botén
Seleccionar archivo:

Cartade Admisiin o matrioula [ag il w

En caso de querer adjuntar alguna documentacién ademas de la exigida, podra hacer uso del cuadro
Anexos ubicado al final de la pantalla. En este caso, por cada documento que se desee adjuntar, se
indicara un titulo y un estado. El botén Anadir mds mostrara otro recuadro para ir afadiendo
diferentes documentos:

(& Anexos

Mombredelfichero/ Descriptive flz rame

Selacrions un archive /Upload afile

Extado del documanto.” Document desoription

L- v]

+ ARADIR MAS

Una vez haya terminado de anexar documentos, pulse sobre el botén Continuar para avanzar en el

proceso.
C

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafa) 8 +34 923294400


https://usal.es/

. VNiVERSiDAD
"D SALAMANCA

5 Acreditacion de la voluntad de registro / Firma

Si usted utilizd, como medio de identificacién al inicio del tramite, credenciales RUS, se mostrara
esta pantalla para que confirme la voluntad de registrar la solicitud que se generard
automaticamente con los datos introducidos en el formulario de solicitud. Solamente deberd
marcar la casillay pulsar sobre el botén Continuar:

Acreditacién de la voluntad de registro

Consentimiento de registro

Para continuar el proceso y que su solicitud sea firmada con sello electrdnico de la Universidad de Salamanca y registrada marque la casilla =

Los campos obligatorios estan marcados con =

Si, por el contrario, utilizé como medio de identificacién el DNI electrénico o un certificado digital,
la plataforma le pedird que realice la firma electrénica de la solicitud. Para ello debera tener
instalada en su equipo la aplicacién  Autofirma (puede descargarla en
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html). A continuacién, pulse sobre el botdén
Firmar, seleccione el certificado digital y realice el proceso de firma.

6 Justificante de registro de la solicitud

Unavez adjuntada la documentacion requerida, la plataforma electrénica generara unasolicitud, la
cual sera registrada de entrada en la Universidad de Salamanca y generara, ademas, un justificante
de registro que usted podra descargar y/o imprimir..

Este justificante incluye la referencia del expediente dentro del sello en color azul asi como un
codigo CSV que le permitird comprobar la integridad del mismo a través de la Sede Electrénica:
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iacl da Salirruncs - REGISTRE DE EXTRADA
FECHA: 26072023 114923
N REGAGEZ3e00000334430 / Exp: 202X TRAEXP-1
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SOLICITUD DE TRASLADO DE EXPEDIENTE PARA INICIAR |
ESTUDIOS DE GRADO EN OTRAS UNIVERSIDADES

TIPO DOCUMENTO: de de para iniciar estudics de
Grado en stras universidades

EXPEDIENTE: 2023 TRAEXP-1 |
DATOS DEL INTERESADA/D

MVDofialm = o s w wems swege, con DNI® ™ ™=y domicilio en Calle Sin Definir 0
I700B SALAMANCA Salamanca con comes  electronicn W SSCEONSE B pjifng
[ = "

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

[ ||| Pttty

Se remitird un aviso a la direccion de correg. = informéndole de In recencion

Pulse, finalmente, sobre el botén Continuar para completar el tramite. Se mostrard, entonces, el
siguiente mensaje:

Ha completado todas sus tareas, su peticidn ha sido enviada para ser procesada.

En caso de comunicaciones/notificaciones podra recepcionarlas en su Area personal.

7 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podigjo completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.

8| sede.usal.es

sbe B Maps [ Noticas Bg Traducir [ Redmine - Tangram..

VNiVERSiDAD P SALAMANCA w@mww E——

Sede Electronica

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDA Y SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

Ultimo Inicio de sesién:

® .. .
A R TR TS
- r TR 23/02/2023 21:5:

R

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas pendientes y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el que
lo dejo:
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AREA PERSONAL

.

rd Ty
{ TAREAS PENDIENTES ) EXPEDIENTES NOTIFICACIONES DOCUMENTOS
P, .,

\.____________,../

Haga clic sobre la tareay contintie hasta finalizar el proceso.

| TAREAS FEMDIENTES | EXNFEDIENTES | MOTIFRCACIONES DOCUMENTOS | MEMZSAIES | DATOS DE COMNTACTO REFRESEMTALCIOMES

Tareas pendientes

Listado de|as tareas partanacientes 5 expediarrbas mn los gus usted figurs como inberessda,

Momlre Craads - N epadienis Irfaridy Cilige procadinnienis:

Diaboes salicitud dudsdsna 05-04-2022 15:25 20ZARECEED-T? Tipo de registroc presencial REZSED
Usuaric que incié el tramitern ot
Cédigo de departamento actuat- 10...

Diaboes salicitud dudsdsna 05-04-2022 1355 2022 DOCMAT-1 Tipo de registroc presencial DOMAAT
Usuario que inicié &l tramifte-™ ™ 8 &
Cédigo de procedimientn iniciado:..

mr justifcante salicibud Dd4-04- 2022 1058 2022 TRAEP-2 Tipo de registro: telemitica TRAE®
Fecha de registro jorig): 2022-04-04 T10:52:48
W* de registroc REGAGEZ2e000..
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