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1 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Solicitud de Reconocimiento y Transferencia de Créditos esta
disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=SCERTC

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacién
relativa al procedimiento (departamento de tramitacion, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Reconocimiento y transferencia de créditos

g
(> 1=
-—
\ IMICIAR py IMPRIMIR
j—
TODOS | BASICO | SISTEMA DE IDENTIFICACION DOCUMENTOS

MNombre Reconocimiento y transferencia de créditos
Descripcian Solicitud electrénica para el Reconocimiento y transferencia de créditos.
Documentos adjuntos + Manual de apoyo
Tipo de tramitacidn Procedimiento
Tipologia de tramitacién Externc Especifico
Categoria Estudiantes
Subcategaria Estudiantes

Para iniciar la solicitud deberd hacer clic sobre el botén Iniciar, seguidamente se requerird la
identificacién electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital, idUSAL, etc. Si
tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacion disponibles puede consultar las Preguntas
Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccién de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitaran un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacién del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podra confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
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plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deberd, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.

[ Direccidn postal en el extrajero

iTiene usted su residencis en el edrajero?

Tipadavia® MNombredzvia®

| Calle v ‘ | Calle D= Fega |
MNumero® Escalera
[ | |
Puerta Planta
Letra Cddigo postal =
| ‘ 37120 |
Provinciz = Ciudad =

Salamanca A ‘ | CARRASCAL DEBARREGAS A |
& Guardar datos para los préximos trémites

Los campos obligaterics estdn marcados con
INICIAR
P, ]

Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacién electrénica tal y como
establece el articulo 4 del Reglamento para la aplicacion en la Universidad de Salamanca de las
Leyes 39/2015y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Cumplimentar datos referentes a la solicitud

El proceso de Solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos incluye la realizacién de los
siguientes pasos:

Cumplimentar datos de destino del reconocimiento.

Seleccion del / de los tipo/s de formacion (durante el proceso podra ir seleccionando
diferentes tipos de formacion)

Cumplimentar el/los formulario/s especifico/s de cada tipo de formacién para el/los que se
quiera solicitar el reconocimiento y transferencia de créditos. Debera aportar, ademas, la
documentacion justificativa especifica que corresponda a ese tipo de formacion.

Adjuntar documentacion general acreditativa de los créditos.

Validar el borrador de solicitud.

Firmar la solicitud

Guardar el justificante de registro.

A continuacién se describe cada uno de los pasos anteriores:

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
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2.1 Datos de destino del reconocimiento

Es el primer formulario que deberd cumplimentar. En él deberd indicar si se trata de un
reconocimiento y transferencia de créditos general o si, por el contrario, se trata de un
reconocimiento y transferencia de créditos para un curso de adaptacion. Debera seleccionar una
de las opciones marcando la casilla correspondiente para el Tipo de solicitud:

TIPODESOLICITUD =

+ O solicitud de reconocimientoy transferencia de créditos general

+ (2 Solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos para cursos de adaptacidn

En el caso de que solicite el reconocimiento y transferencia de créditos para un curso de adaptacién
debera cumplimentar los siguientes datos correspondientes a la ordenacién anterior:

ESTUDIOS OFICIALES DE LA ORDENACION ANTERIOR:

Titulacién:

Universidad: =

Fecha de finalizacion: =

| e

Créditos cursados =

Calificacién media: =

En cualquiera de los dos casos deberd indicar la titulacién/Centro para la que solicita el
reconocimiento y transferencia de créditos. El desplegable Titulacién/Centro contiene todas las
titulaciones/centro de grado y master que se imparten en la Universidad de Salamanca.

Seleccione la titulaciéon/centro que corresponda y pulse sobre el botén Continuar para avanzar en
el tramite:

SOLICITA EL RECONOCIMIENTO DE CREDITOS EN:

Titulacién / Centro: =

Grado 2n Administracién y Direccién de Empresas (Fac. Economia y Empress)
Grado en Antropologia (Fac. Ciendias Sociales)

Grado =n Arquitectura Técnica (E.PS. de Zamora)

Grado en Audiclogia General {Fac. Medicinag]

Grado en Bellas Artes (Fac. Bellas Artes)

Grado en Biologia (Fac Biclogiz)

Grado en Biotecnologia (Fac Biologia)

Grado 2n Ciencia Politica v Administracién Pablica (Fac. Derecha) -

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
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2.2 Seleccion del tipo de formacion

El proceso de solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos le permite solicitar el
reconocimiento para varios tipos de formacion diferente seleccionando, en caso momento, el que
desee desde este formulario (En la parte inferior del mismo puede ver los tipos de formacion para
los que ya haya aportado datos para el reconocimiento y transferencia de créditos del mismo):

Los tipos de formacion para los que puede solicitar el reconocimiento y transferencia de créditos
son:

- Estudios oficiales universitarios (art. 8, art. 9 y art. 15 del Reglamento)

- Titulos oficiales espafoles de educacion superior no universitaria (art. 10 del Reglamento)

- Estudios universitarios no oficiales: formacion permanente (art. 12y 17 del Reglamento)

- Programas de movilidad: programas intensivos combinados (BIP) (art. 14 y 18 del
Reglamento)

- Experiencia profesional y laboral

- Participacién en actividades universitarias de cooperacion, solidarias, culturales,
deportivas, de representacion estudiantil y otras actividades académicas de caracter
docente de la USAL (art. 13 del Reglamento)

Seleccion del Tipo de Formacién

# Seleccione &l tipo de formacién en la que obtuve los créditos que desea que se reconozcan / transfieran,
- Dwrante el proceso tendrd la posibilidad de seleccionar varios tipos de formacién diferentes y de adjuntar la documentacién requerida para cadaunc de
elios.

- En &l caso de que no desee acreditar mds formacién y quiera generar el borrador de la solicitud, seleccione la opcidn "Finalizar®

TIPO DE FORMACION QUE DESEA ACREDITAR / MODIFICAR: «

+ O Estudios oficiales universitarios (art. 8, art. 9 y art. 15 del Reglamento)

+ O Titulos oficiales de educacién superior ' itaria (art. 10 del

+ (O Estudios universitarios no oficiales: formacién permanente (art. 12y 17 del Reglamento)

de mavili gramas intensi (BIP) (art. 14 y 18 del Reglamento)

« O Experiencia Profesional y laboral

(O Participacién en activi I ias d solidarias, culturales, deportivas, de repr K i yotras activi
de caricter docente de la USAL (art. 13 del Reglamento)

+ O Finalizar introduccién de datos y generar borrador de solicitud

¥ Loz tipos de formacitn acreditados hasta el momento son los siguientes:

>> Experiencia Profesional y laboral

{

Tipos de formacién para los que usted ya ha aportado, durante este proceso de solicitud, datos y/o
documentacion

Los campos obligatorios estin marcados con ®

Seleccione, marcando el botén de radio correspondiente, el tipo de formacién para el cual desea
anadir datos y pulse sobre el botdn Continuar para avanzar en el tramite.

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
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Si no desea anfadir mas datos ni documentacién  marque la  opcidn

L Finalizar introduccion de datos v penerar borrador de solicitud para que la plataforma genere,

automaticamente, un borrador de solicitud con todos los datos que usted ha introducido.

Si usted no esta de acuerdo con los datos que se muestran en el borrador de solicitud, podra volver
atras (no validar el borrador) para modificar tanto los datos como la documentacién justificativa
aportada.

2.3 Estudios Oficiales Universitarios (art. 8, art. 9 y art. 15 de
Reglamento)

Mediante este formulario usted podra ir afadiendo, una a una, las asignaturas para las que quiere
que se le reconozcan y transfieran los créditos debiendo cumplimentar, por cada una de ellas, los
siguientes campos:

- Nombre de la asignatura

- Titulacion en la que obtuvo los créditos

- Universidad de la que depende la titulacion en la que obtuvo los créditos
- Numero de créditos de la asignatura en la titulacion en la que los obtuvo
- Calificacion obtenida en la asignatura

- Tipologia de la asignatura (Basica / Obligatoria / Optativa)

Asignatura

Titulacién =

Universidad =

Nimera de créditos en arigen -

Calificacién en origen »

Tipologia =

Unavezintroducidos todos los datos correspondientes a la asignatura deberd marcar una de las dos
opciones siguientes para que queden grabados:

- Grabar datos y anadir nueva asignatura: En este caso los datos seran grabados y la
plataforma le ofrecera un nuevo formulario idéntico al anterior para que cumplimente los
datos correspondientes a una nueva asignatura.

Paraello marque la opcidn: © 4 Grabar datosy afadir nueva asignatura

- Grabar datos y gestionar documentacion: En este caso los datos seran grabados y la
plataforma dara por terminada la introduccion de asignaturas pasando, de esta forma, a
aportar la documentacion justificativa obligatoria para todas las asignaturas introducidas.
Mas adelante podra modificar las asignaturas (afiadir o eliminar) introducidas.

No podra eliminar asignaturas previamente introducidas hasta que se haya generado el borrador
de solicitud. Si desea eliminar alguna, no debera validar el borrador, de esta forma podra acceder
alas opciones de eliminacién de entradas de datos para estudios oficiales universitarios.

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
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2.3.1 Consultar asignaturas previamente introducidas

Si necesita consultar las asignaturas para las cuales ya ha introducido datos para este tipo de
.z . .z (] i 3 & i . 7

formacion, seleccione la opcion '+ Consuitar asignaturas previamente introducidas _ Ge |istaran, entonces, los

datos de asignaturas introducidas previamente para este tipo de formacion:

Asignaturas incorporadas al tipo de formacién Estudios Oficiales Universitarios

# Enesta pantalla podrd ver las asignaturas introducidas pars e tipe de formacién ESTUDIOS OFICIALES UNIVERSITARIOS. Pulse sobre &l boten
“Continuar* para regresar al fermulario de datos

Las asignaturas que ha introducido son las siguientes:

> Estadistica | - Grado en Comercia - Universidad de Valladolid - 6 - 9.5 - Obligatoria

{

Para volver al formulario de entrada de datos de asignaturas, pulse sobre el botén Continuar.
2.3.2  Gestionar documentacién

Si no desea introducir mas datos de asignaturas y lo que quiere es gestionar la documentacion
aportada previamente para este tipo de formacién o aportar nueva documentacion, seleccione la
opcién: O a Gestionar documentacin (los datos introducidos en esta pantalla no serdn grabados) . Debe tener en cuenta

que los datos de asignatura tecleados en la pantalla en este momento no seran grabados.

Pasard, entonces, al formulario Gestién de la documentacién requerida para Estudios Oficiales
Universitario, mediante el cual podra:

- Conocer la documentacion justificativa aportada previamente durante este tramite
electrénico.

- Adjuntar la documentacion justificativa requerida no adjuntada previamente durante este
tramite electrénico.

- Eliminar documentacion justificativa aportada durante este tramite electrénico

En este formulario se indica la documentacion justificativa requerida para este tipo de formacion:

£ Ladocumentacién que debers adjuntar es la siguiente:

+ (Certificacidn académica en la que consten |as materizs/asignaturas superadas en origen, incluyendao:

» Denominacion completa
+ Namerode créditos ECTS/horas
+ Caricter/tipologia

+ (Calificacion numérica

« Programas oficizles de |as asignaturas superadas enorigen

+f Los documentos han de estar en formato .PDF, no deben estar blogueados ni protegidos. El nombre de los documentos no debe superar los 75 caracteres.

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
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2.3.2.1 Consultar la documentacion aportada para este tipo de formacién
El formulario presenta automaticamente la documentacién que ha sido aportada por usted para el
tipo de formacién Estudios Oficiales Universitarios.

Puede ver la seccién Documentacién aportada:

DOCUMENTACION APORTADA

La documentacion que ha aportado para este tipo de formacidn es |a siguiente:

Mo se haincorporado ningdn documento

Sifuera el caso, en el recuadro se mostrarian los nombres de los documentos .pdf aportados.
2.3.2.2 Eliminar documentacién
En el caso de querer eliminar alguno de los documentos que se muestran en la lista, simplemente

marque la casilla [ Deseoeliminar documentacién. En ese momento se verd una lista desplegable
mediante la cual podra seleccionar uno de los documentos aportados previamente para eliminarlo:

DOCUMENTACION APORTADA

L2 documentacién que ha aportado para este tipo de formacidn es |a siguiente:

»» gnexol.pdf 'Qﬂ

Deseo eliminar documentacidn

Seleccione el documento a eliminar. 4. El documento seleccionado serd eliminado tras pulsar el botén "Continuar” =

anexo 1 pdf @

2.3.2.3 Adjuntar nueva documentacion

Si lo que desea es adjuntar nueva documentacion indique, por cada uno de los documentos que va
a adjuntar, lo siguiente:

- Nombre del fichero

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
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- Documento a adjuntar. Pulse sobre el botdn Seleccionar archivo para seleccionarlo desde su
unidad de almacenamiento.
- Estado del documento. Seleccione lo que corresponda desde la lista desplegable.

Puede anadir mas documentos pulsando sobre el botén Afadir mds.

ADJUNTAR NUEVA DOCUMENTACION

[31 Anexos

Nombre del fichere / Descriptive file name

| Certificacion académica |

Selecciona un archiva/ Upload afile

| cerlificacion_scademica. pdf |

Estado del documento ./ Document description

| Original / Original v |

‘ + ARADIR MAS ’

Una vez haya terminado de gestionar la documentacion, pulse sobre el botén Continuar para
avanzar en el tramite.

2.3.3 Finalizar

Si ya no desea introducir mas datos de asignaturas y ha aportado toda la documentacion

justificativa exigida, pulse sobre la opcién: () ¥ Finalizar (los datos intreducidos en esta pantalla o serdn grabados) "En
este caso se terminara el proceso de introduccién de datos y documentacion justificativa para el
tipo de formacion Estudios oficiales universitarios (art. 8, art. 9 y art. 15 del Reglamento) aunque podra
volver en cualquier momento antes de realizar la firma y registro de la solicitud.

2.3.4 Modificar asignaturas de Estudios Oficiales Universitarios

El proceso de modificacion de asignaturas solo estard activo cuando la plataforma haya generado
el borrador de la solicitud y éste no haya sido validado, tras lo cual, usted podra seleccionar un tipo
de formacién concreto para modificarlo.

Al seleccionar el tipo de formacién Estudios oficiales universitarios, la plataforma presentara la
pantalla de modificacién de datos de Estudios Oficiales Universitarios en la que podra ver tanto las
asignaturas que han sido grabadas anteriormente como la documentacién especifica aportada
durante el proceso:

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
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citwd 2z comols doosmentaciénque ha aportado. En este mamento uched

opcién “ectionar dooumentacidn sportads”. 5 deseavoher 3 12 pantslla snderior selsctions

Las entradas inroduc ias han oo L Siuientes:

> Asignatura 1 - Titdackin 1 - Universidad 1-1-1 - Biskca
*> ACENATLE 2 - Titdackin 2 - Universidad 2 - 2 - 2 - Obligataria
>> Agignatura 3 - Tituacks 3 - Universidad 2 - 3 - 3 - Obligatoria

La doosmentacion aportada para este tipo de formacidn es la sigubente:

»> documenta 1 pdf

s

En esta misma pantalla podra ver el menu de opciones disponibles para el tipo de formacion Estudios
oficiales universitarios y que son las siguientes:

Sedeccione ol tipo de operachn a realizan «
+ Bl acipraira § 0ocumenLaciin
+ L_IERminar asignatura
+ L Gestionar documentaciin aportada

Cancedar v volver 3 pantalla anteriar

2.3.4.1 Anadir asignatura/documentacion

Si desea afadir una nueva asignatura o nueva documentacion, seleccione la opcién
(2 Afiadir asignatura / documentacién

En este caso pasard a la pantalla descrita en el apartado 2.3 Formulario “Estudios oficiales
universitarios (art. 8, art. 9 y art. 15 del Reglamento”.

2.3.4.2 Eliminar asignatura

Si desea eliminar una asignatura introducida previamente seleccione la opcion - Eliminar asignatura |

En este caso pasard a una nueva pantalla en la que podra seleccionar la asignatura que desea
eliminar:

Seleccionar entrada a eliminar

Seleccione |3 entrada a eliminar

Asignatura 1 - Titulacidn 1 - Universidad 1-1-1-Bdsica

[ X Cancelar yvolver 2 pantlla anterior

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
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Seleccione la asignatura desde la lista desplegable y pulse sobre el botén Continuar o bien
marque la casilla Cancelar y volver a pantalla anterior para salir de la pantalla.

2.3.4.3 Gestionar documentacién aportada

Si desea Gestionar la documentacion especifica aportada para este tipo de formacién seleccione la
opcion ) Gestionar documentacidn aportada .

En este caso pasara ala pantalla de gestion de ladocumentacién especifica para el tipo de formacién
Estudios oficiales universitarios descrita en el apartado 2.3.2 Gestionar documentacion.

2.3.4.4 Cancelary volver a pantalla anterior

Si desea Cancelar y volver a la pantalla anterior para seleccionar un tipo de formacién y modificar
datos / documentos seleccione la opcion "' Cancelar y volver 3 pantalla anterior

2.4 Formulario “Titulos oficiales espanoles de educacién superior no
universitaria (art. 10 del Reglamento)”

Este formulario le permitird aportar los datos y documentacién justificativa de hasta 4 titulos
oficiales:

TITULACION

Centron

Médulo/Titulacidn =

Certificacién académica »

‘ Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado |

Titulo =

‘ Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado |

O DESEQ INTRODUCIR DATOS DE OTRO TITULO OFICIAL { & 5il2 casilla no ests marcada, los datos no serdn grabados)

Debera introducir, al menos, los datos obligatorios correspondientes a una titulacion (Centro y
modulo/titulacion) asi como la documentacion justificativa (Certificacion académica y Titulo).

La documentacion justificativa requerida sera la siguiente:

Certificacion zcadémica en |2 que consten |as materias/asignaturas superadas en origen, incluyendo:
Drenominacidn completa
Mumero de créditos ECTS/horas
Caricter/tipologia

Calificacidn numérica

Titulo
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Si desea aportar datos para una titulaciéon / Centro diferente asi como la documentacién
justificativa requerida correspondiente a la misma, deberd marcar la casilla
DESEC INTRODIUCIR DATOS DE OTRO TITULD OFICIAL{ A Si l2 casilla no estd marcada, los datos no serdn grabados)

de este modo se generard un nuevo bloque de datos y documentacion.

Aunque los campos contengan datos, si la casilla correspondiente a los mismos no estd marcada,
los datos no seran grabados y la documentacion no serd anexada.

Una vez haya completado los datos y adjuntado la documentacién, deberd marcar la opcién

() o Grabar los datos introducidos h5 -3 que éstos queden grabados y la documentacion sea adjuntada, de
otro modo no ser3 asi.

Para cancelar la introduccién de datos y documentacién, marque la opcién
2 % Cancelar y volver a pantalla anterior | 4 Los decumentos aportados previamente para este tipo de formacién serdn eliminados)

, €N CUyo caso no se grabaran ni los datos ni la documentacién aportada en este momento.

MUY IMPORTANTE: Si se selecciona la opcién Cancelar y volver a la pantalla anterior, toda la
documentacién que hubiera sido previamente aportada para este tipo de formacién serd
eliminaday debera ser aportada nuevamente.

2.5 Formulario “Estudios universitarios no oficiales: formacion
permanente (art. 12y 17 del Reglamento)”

Este formulario le permitird aportar los datos y documentacién justificativa de hasta 3 estudios
universitarios no oficiales:

ESTUDIO UNIVERSITARIO NO OFICIAL

Titubo =

Universidad =

N* de Creditos =

Certificado en el que consten las asignaturas superadas en origen »

‘ Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado ‘

Programas oficiales de las asignaturas superadas en origen »

‘ Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado ‘

Certificado oficial de la universidad de procedencia »

‘ Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado ‘

Debera introducir, al menos, los datos obligatorios correspondientes a un estudio (Titulo,
universidad y nimero de créditos) asi como la documentacion justificativa.
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La documentacioén justificativa requerida serd la siguiente:
Certificado en el gue consten las asignaturas superadas en origen, incluyendo:
Denominacidn completa
Mamero de créditos/horas
Caricter/tipalogia

Calificacidn numérica

Programas oficiales de las asignaturas superadas en origen
Certificado oficial de la universidad de procedencia en el gue conste que:
Forma parte de |a oferta de formacidn permanente en los términos descritos en el art. 37 del R.0.322/2021

Esté formulada encréditos ECTS
Para cursarla se exijz estar en posesion de los reguisitos de acceso a la Universidad

Si desea aportar datos para un titulo diferente asi como la documentacion justificativa requerida
correspondiente, debera marcar la casilla
DESECQ INTRODUCIR DATOS DE OTRO ESTUDIO UNIVERSITARIO NC OFICIAL { i 5ila casilla no estd marcada, los datos no serdn grabados)

de este modo se generara un nuevo bloque de datos y documentacion.

Aunque los campos contengan datos, si la casilla correspondiente a los mismos no estd marcada,
los datos no seran grabados y la documentacion no serd anexada.

Una vez haya completado los datos y adjuntado la documentacién, deberd marcar la opcion

O of Grabar los datos introducidos para que éstos queden grabados y la documentacién sea adjuntada, de
otro modo no ser4 asi.

Para cancelar la introduccién de datos y documentacién, marque la opcién
2 3 Cancelar y volver a pantalla anterior | 4 Los documentos aportados previamente para este tipo de formacién serdn eliminados)

, €N CUyo caso no se grabaran ni los datos ni la documentacién aportada en este momento.

MUY IMPORTANTE: Si se selecciona la opcién Cancelar y volver a la pantalla anterior, toda la
documentacién que hubiera sido previamente aportada para este tipo de formacién serd
eliminaday debera ser aportada nuevamente.

2.6 Formulario “Programas de movilidad: Programas intensivos
combinados (BIP) (art. 14 y 18 del Reglamento)”

Este formulario le permitira aportar los datos y documentacion justificativa de hasta 3 programas
de movilidad:

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USALES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafa) 14 +34 923294400



https://usal.es/

- VNiVERSiDAD
%D SALAMANCA

DATOS DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD

Actividad »

Certificado programa movilidad =

‘ Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado |

] DESEO INTRODUCIR DATOS DE OTRO PROGRAMA DE MOVILIDAD ( 4. 5ila casilla no estd marcada, los datos no serdn grabados)

Debera introducir, al menos, la actividad que realizé durante el programa de movilidad asi como el
certificado acreditativo de la realizacion de la misma.

Si desea aportar datos y documentacién para un programa de movilidad diferente, deberd marcar
DESEQ INTRODUCIR DATOS DE OTRO PROGRAMA DE MOVILIDAD ( 4. Sila c2silla no ests mareada, los datos no sersn grabados)

de este modo se generard un nuevo bloque de datos y documentacion.

Aunque los campos contengan datos, si la casilla correspondiente a los mismos no estd marcada,
los datos no seran grabados y la documentacion no serd anexada.

Una vez haya completado los datos y adjuntado la documentacién, deberd marcar la opcién

() o Grabar los datos introducidos h3 -3 que éstos queden grabados y la documentacion sea adjuntada, de
otro modo no ser3 asi.

Para cancelar la introduccién de datos vy documentacién, marque la opcidon
2 % Cancelar y volver a pantalla anterior | 4 Los decumentos aportados previamente para este tipo de formacién serdn eliminados)

, €N CUyo caso no se grabaran ni los datos ni la documentacién aportada en este momento.

MUY IMPORTANTE: Si se selecciona la opcién Cancelar y volver a la pantalla anterior, toda la
documentacién que hubiera sido previamente aportada para este tipo de formacién sera
eliminaday debera ser aportada nuevamente.

2.6.1  Formulario “Experiencia profesional y laboral”

Este formulario le permitird aportar los datos y documentacion justificativa de la realizaciéon de un
maximo de 3 actividades laborales:
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DATOS DE LA EMPRESA

Empresa =

Puesto de trabajo =

Dedicacidn horaria »

Tiempo trabajado »

Copia del contrato de trabajo =

‘ Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado ‘

[ DESEQ INTRODUCIR DATOS DE OTRA EMPRESA (i Si la casilla no estd marcada, los datos no serdn grabados)

Debera introducir, al menos, los datos referentes a una actividad laboral (empresa, puesto de
trabajo, dedicacién horariay tiempo trabajado asi como una copia del contrato de trabajo.

Si desea aportar datos y documentacién para una actividad laboral diferente, debera marcar
DESEQ INTRODUCIR DATOS DE OTRA EMPRESA [ 4 5i lacasilla noesta marmda.hsdatmmserﬁngrahadas:’ de

este modo se generard un nuevo bloque de datos y documentacién.

Aunque los campos contengan datos, si la casilla correspondiente a los mismos no estd marcada,
los datos no seran grabados y la documentacion no serd anexada.

Una vez haya completado los datos y adjuntado la documentacién, deberd marcar la opcion

() of Grabar los datos introducidos para que éstos queden grabados y la documentacién sea adjuntada, de
otro modo no ser4 asi.

Para cancelar la introduccién de datos y documentacién, marque la opcidn
2 3 Cancelar y volver a pantalla anterior | 4 Los documentos aportados previamente para este tipo de formacién serdn eliminados)

, €N CUyo caso no se grabaran ni los datos ni la documentacién aportada en este momento.

MUY IMPORTANTE: Si se selecciona la opcién Cancelar y volver a la pantalla anterior, toda la
documentacién que hubiera sido previamente aportada para este tipo de formacién serd
eliminaday debera ser aportada nuevamente.
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2.7 Formulario “Participacion en actividades universitarias de
cooperacion, solidarias, culturales, deportivas, de representacion
estudiantil y otras actividades académicas de caracter docente de la
USAL (art. 13 del Reglamento)”

Este formulario le permitird aportar los datos y documentacion justificativa de la realizaciéon de un

maximo de 4 actividades universitarias de cooperacién, solidarias, culturales, deportivas, de

representacion estudiantil y otras actividades académicas de caracter docente en la USAL en las
que haya participado :

DATOS DE LA ACTIVIDAD

Actividad =

Informe o certificado emitido por la autoridad universitaria correspondiente »

‘ Seleccionar archive | Mingln archivo seleccionado |

7 INTRODUCIR MAS DATOS DE ACTIVIDAD { . Sila casillz no ests marcada, los datos no seran erabados)

Deberd introducir, al menos, los datos referentes a una actividad como el informe o certificado
emitido por la autoridad universitaria correspondiente.

Si desea aportar datos y documentacion para una actividad laboral diferente, debera marcar
INTRODUCIR MAS DATOS DE ACTIVIDAD {4 5ilacasilla noestd marcada, losdatos noserdngrabades] | de  este

modo se generara un nuevo bloque de datos y documentacion.

Aunque los campos contengan datos, si la casilla correspondiente a los mismos no estd marcada,
los datos no seran grabados y la documentacion no serd anexada.

Una vez haya completado los datos y adjuntado la documentacién, deberd marcar la opcién
() o Grabar los datos introducidos h3 -3 que éstos queden grabados y la documentacion sea adjuntada, de
otro modo no ser3 asi.

Para cancelar la introduccién de datos vy documentaciéon, marque la opcidn
2 ¥ Cancelar y volver a pantalla anterior | 4 Los documentos aportados previamente para este tipo de formacitn serdn eliminadas)
, €N cuyo caso no se grabaran ni los datos ni la documentacién aportada en este momento.

MUY IMPORTANTE: Si se selecciona la opcién Cancelar y volver a la pantalla anterior, toda la
documentacién que hubiera sido previamente aportada para este tipo de formacién serd
eliminaday debera ser aportada nuevamente.

2.8 ;Qué operacion desearealizar?

Una vez grabados todos los datos correspondientes a un tipo de formacién concreto asi como
adjuntada la documentacién especifica requerida, la plataforma le presentara la posibilidad de
introducir / modificar datos y documentacioén justificativa o bien de finalizar la introduccion de
datos y documentacién y generar, por tanto, el borrador de solicitud:
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iQué operacion desea realizar?

Si desea introducir datos o modificar datos o documentas previamente introducidos, seleccione |z opcidn Introducir / modificar datos

Si desea finzlizar |2 introduccidn de datos y generar el borrador de solicitud, seleccione |2 opcidn Finalizar la introduccién de datos y generar el borrador de solicitud.
En este caso, |z plataforma generard de forma automaticz un borrador de solicitud con todos los datos introducidos hasta el momento. Usted debers validarlo para
continuar con el proceso, o bien no validarlo para volver hacia atras v realizar las modificaciones que desee.

$Qué operacion desea realizar? =

' i Introducir / modificar datos para un tipo de formacion

C % Finalizar laintroduccidn de datos y generar el borrador de la solicitud

Los campos obligatorios estdn marcados con ®

En este momento usted podrad decidir si desea afadir / modificar datos y/o documentacién
(marcando la opcién © # Introducir / modificar datos para un tipe de formacién o si, por el contrario, desea
terminar y que la plataforma genere el borrador de solicitud, marcando para ello la opcién
2 % Finalizar la introduccién de datos y generar el borrador de la solicitud

Maque lo que corresponday pulse sobre el botén Continuar.

2.9 Adjuntar documentacion general

Antes de generar el borrador de solicitud, la plataforma le permitird adjuntar la documentacion
general comun para todos los tipos de formacion, asi como indicar si solicita la transferencia de los
créditos obtenidos de ensefanzas oficiales que no sean objeto de reconocimiento.

Seleccione, desde la lista desplegable, si desea solicitar la transferencia de los créditos obtenidos de
ensefanzas oficiales que no sean objeto de reconocimiento:

iSolicita la transferencia de los créditos obtenidos de ensefianzas oficiales que no sean objeto de reconocimiento? »

Respecto a la documentacion general, obligatoriamente debera adjuntar una copia del documento
de identidad.

Para ello haga clic sobre el botén Seleccionar archivo y selecciénelo desde su unidad de
almacenamiento. Deberd indicar un nombre de fichero asi como el estado del documento.

Para anadir mas documentos, haga clic sobre el botén Afadir mds, de este modo se presentard un
nuevo bloque de documento similar al anterior.
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Adjuntar documentacién general (diferente de la documentacién especifica aportada previamente para los tipos de formacién
acreditados)

# Debers adjuntar un documento de identificacian personal. Si desea que se le apligue alguna exencidn de precio pablico, debers aportar la documentacion justificativa
correspondiente 2| mismo.

#4 Para adjuntar un documento haga clic sobre el botén "Seleccionar archive”. 5i, una vez adjuntado un documento desez sustituirlo, haga clic de nuevo sobre el botan
*Seleccionar archivo" y seleccidnelo desde su dispositivo. 5i no desez aportar un documento ya seleccionado, haga clic sobre el botén “Seleccionar archivo” v deje el campo
del nombre en blanco”

iSolicita la transferendia de los créditos obtenidos de ensefianzas oficiales que bjeto de reconocimi

Si -

Los campos obligatorios estdn marcades con ®

Debera adjuntar, como minimo, una copia del documento de
identidad

Comentario: G

b Debers adjuntar obligatoriamente una copia de su Documento de identidad. Puede adjuntar, ademés, el justificante de exencidn de precios, si fuera el
caso, o cualguier otra documentacidn que estime oportuna

[& Anexos iobligateria: 1)

Mombre del fichero / Descriptive file name

| Documento de identidad |

Selecciona un archivo/ Upload afile

Documento de identidad . pdf ‘

Estado del documento / Document description

| Otros/ Other L |

_ ) Pulse si desea afiadir un nuevo blogue para
= ANADIRMAS adjuntar mas documentos

3 Validar borrador

Una vez anadidos todos los datos y documentos referentes a los tipos de formacién que desea sean
objeto de reconocimiento y transferencia de créditos, la plataforma electréonica generard un
borrador de solicitud con los datos aportados durante el proceso. Usted debera revisar los datos.
En caso de apreciar cualquier error en la solicitud, podra subsanarlo no validando el borrador en
cuyo caso la plataforma volvera hacia atras y le permitird modificar los datos y/o documentacién
aportada.
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Validar el borrador

8245 VNIVERSIDAD
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

|DATDS DEL INTERESADO

D/Dofa Maria ™ 1 by Loa r,conDNIL T y domicilio en Calle JSUTRL 7

+ con eorren elecironico | wEusales y telefonn 1

[DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACTON

Se remilird un aviso de nolific n ala sctlronico: S @usal.es informanda de la

puesia a disposicion de la notific

por el gue se

calidad,

Validar/\alidate »

e leido el documento antes de realizar la validacion

CG=D

Si los datos del borrador son correctos, podra validarlo haciendo clic sobre el botén Si valido el
borrador. Debera, ademas, marcar la casilla He leido el documento antes de realizar la validacion.
Finalmente, pulse sobre el botdn Continuar para realizar la validacién del borrador:

Validar =

@fvaliﬂu el barradaor

) Nowvalido el borrador | 4. en este caso debera aportar de nuevo la documentacion general)

e leido el documento antes de realizar la validacion

Continuar
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Si, por el contrario, desea modificar alguno de los datos que en él aparecen, pulse sobre la opcién No
valido el borrador, marque la casilla He leido el documento antes de realizar la validacién y pulse sobre
el botén Continuar:

Walidar =

(") Sivalido el borrador

Mo valido el borrador | 4. en este caso debers aportar de nuevo |a documentacion general)

@ He leido &l documento antes de realizar la validacion

Continuar J

=

MUY IMPORTANTE: Si selecciona la opcién No valido el borrador, toda la documentacion general
aportada (copia del documento de identidad y, en su caso, otra) serd eliminada y deberd aportarla de
nuevo.

4 Firmade lasolicitud

Una vez validado el borrador de solicitud la plataforma electrénica generard, de forma automatica,
una solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos con los datos introducidos, en el que
figuraran, ademas, los nombres de los documentos aportados. Usted debera firmarla mediante
firma electrénica. Para ello pulse sobre el botén Firmar:

¢35 VNIVERSIDAD
il P SALAMANCA

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

[pATOS DEL INTERESADO

D/Dodia Maria® © ¢« Ci ¢

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION
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Pararealizar la firma electrénica necesitara disponer de un certificado digital reconocido por
la plataforma @firma como puede ser el DNI electrénico o un certificado digital expedido por
la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (www.fnmt.es).

Ademas, debera tener instalada en su equipo la aplicacién Autofirma. Puede descargarla en:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

5 Justificante de registro de la solicitud

Una vez firmada la solicitud, la plataforma electroénica la registrara de entrada en la Universidad de
Salamancay generara un justificante de registro que usted podra descargar y/o imprimir.

Este justificante incluye la referencia del expediente dentro del sello en color azul asi como un
cédigo CSV que le permitira comprobar la integridad del mismo a través de la Sede Electrénica:

Ver justificante solicitud

%% VNIVERSIDAD
(“BEp SALAMANCA

il estverifica

SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA DE
CREDITOS

|nxms DEL INTERESADO

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

DOCUMENTO : mBt-

D

=

(e

Pulse, finalmente, sobre el botén Continuar para completar el tramite. Se mostrard, entonces, el
siguiente mensaje:

Ha completado todas sus tareas, su peticidn ha sido enviada para ser procesada.

En caso de comunicaciones/notificaciones podra recepcionarlas en su Area persanal.
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6 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podiqlo completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.

| sede.usal.es

soe  B¥ Maps [ Neticias By Traducir [ Redmine - Tangram...

VNiVERSiDAD B SALAMANCA w@mmw oee
Sede Electrénica

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDAY SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

® .. . Oitimo Inicio de sesién:
o ST N 1
A PER LY

23/02/2023 21:52:36

B

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas pendientes y recuperar, de este modo, el expediente en el punto enel que
lo dejo:

AREA PERSONAL

.

" Ty
{ TAREAS PENDIENTES ) EXPEDIENTES NOTIFICACIONES DOCUMENTOS
M, .

\__________,./

Haga clic sobre la tareay continte hasta finalizar el proceso.

‘ TAREAS PENDIENTES | EXPEDIENTES | NOTIFICACIONES DOCUMENTOS | MENSAJES | DATOS DE CONTACTO REPRESENTACIONES

Tareas pendientes

Listado de |as tareas pertenecientes 2 expedientes en los que usted figura come interesado.

Nombre Creado « N° expedients Informacién Codigo
procedimiento
Firmar PDF 24-09-2021 2021/AYUEME- Tipo de registro: telematico AYUEME
12:49 22 Usuario que inicid el tramite -
Cadigo de departamento actual: 51...
Ver justificante solicitud 24-09-2021 2021/AYUEME- Tipo de registro: telematico AYUEME
1300 23 Fecha de registro (orig): 2021-09-24T713:00:13
Solicitud firmada:® % 27 .
Mostrar formulario de datos de 27409-2021 2021/REGCAE- REGCAE
pago 14600 37
Firmar Solicitud 07-10-2021 2021/SCERTC-4 SCERTC
09:18
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