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1 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Solicitud de participaciéon en Programas Propios de transferencia esta
disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=PTRANS

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacién
relativa al procedimiento (departamento de tramitacion, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Solicitud de participacién en Programas Propios de transferencia

P ..
° -
=
INICIAR IMPRIMIR
TODOS BASICO | SISTEMA DE IDENTIFICACION DOCUMENTOS

Nombre Salicitud de participacién en Programas Propios de transferencia
Descripcién Solicitud de participacién en Programas Propics de transferencia
Documentos adjuntos + Manual de apoyo
Tipo de tramitacin Procedimiento
Tipologia de tramitacién Externo Especffico
Categoria Personal (PDI/PTGAS)
Subcategoria Personal Docente e Investigador Contratade (PDI Contratadc)
Centro directive 10161 - VICERRECTORADO DE TRANSFERENCIA, INMOVACION Y EMPRENDIMIENTO
Departamento de tramitacién 10161 - VICERRECTORADO DE TRANSFERENCIA, INNOVACION ¥ EMPRENDIMIENTO

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre el botén Iniciar, seguidamente se requerira la
identificacion electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital, idUSAL, etc. Si
tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacion disponibles puede consultar las Preguntas
Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccién de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitaran un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacién del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podra confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deber3, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.
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Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacién electrénica tal y como se
establece en el articulo 4 del Reglamento para la aplicacién en la Universidad de Salamanca de
las Leyes 39/2015y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Proceso de solicitud

El proceso de solicitud de una Solicitud de participacién en Programas Propios de transferencia consta
de 5 pasos:

- Paso 1: Cumplimentar el formulario de datos de la solicitud
- Paso 2: Adjuntar documentacién requerida

- Paso 3: Validar borrador de solicitud

- Paso 4: Firma de la solicitud

- Paso 5: Guardar el justificante de registro de la solicitud

Estos pasos se describen a continuacion:
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2.1 Cumplimentar el formulario de datos de la solicitud

Paso 1 de 5: Datos de la solicitud

DATOS GENERALES

Seleccione o programa =

| Atfa - Financiacién de proyectas estratégicos ce transferencia impulsades por Grupes de Transferencia del Conodimienta -]

MEMORIA DE LA SOLICITUD

« El documento debe ser PDF y no debe exceder de 20 MB. No debe

protegido. La longitud del nombre del fichera no puede superar los 75
caracteres.

Memoria de solici desde: htp gramas) =

[Seleccionar archivo | memoria.pat

i Y 12 Politica d i de 13 Universidad de Salamane Javiso-legal) =

Los campaos obligatorios estén marcados con

Continuar

Enesta pantalla deberdindicar el Programa Propio de transferencia en el que desea participar. Para
ello selecciénelo desde la lista desplegable :

DATOS GENERALES

Seleccione el programa =

| Alfa - Financiacidn de proyectos estratégicos de transferencia impulzados por Grupos de Transferencia del Conocimiento - |

Alfa - Financiacidn de proyectos estratégicos de transferendia impulsados por Grupos de Transferenciz del Conodimiento
Beta - Creacidn de spin-offs y empresas de base tecnoldgica (EBCs)
Gamma — Fomento de la innovacién y cultura dentifica en la Universidad de Salamanca: Fablabs

Diedta - Solicitud de titwlos de propiedad industrisl e ntelectuzl
Epsybon - Intermzcionzlizacidn dz patentes

Debera adjuntar, ademas, la memoria de solicitud disponible, para su descarga, en el enlace:

https://transferencia.usal.es/programas. Para ello haga clic sobre el botdn Seleccionar archivo y
seleccidnelo desde su dispositivo de almacenamiento:

Memaoria de solicitud [Puedes descargala desde: https2(transferencia.usal es/programas ) =

memoria de solicited. pdf
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Por altimo, marque la casilla He leido y acepto la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca,
ala que podré acceder en: https://www.usal.es/aviso-legal.

Pulse sobre el botén Continuar para avanzar en el tramite y aportar, si fuera el caso, la
documentacién requerida en la convocatoria.

2.2 Adjuntar anexos

En esta pantalla podra adjuntar, en formato electrénico, la documentaciéon requerida para el
Programa Propio en el que se desea participar:

* « Los documentos deben ser PDF. Los formatas ZIP, RAR o JPEG son formatos no permitidos.

* Jk Eltamafio de cada fichero no debe exceder de 20 MB y el tamafio total de todos los ficheros mo deberd superar los 200 MB.
* @ Los documentos no deben estar protegidos

* i Lalongitud de bos nombres de fichero no puede superar los 75 caracteres

Paraello, desde el apartado Anexos, podra adjuntar, de manera individualizada, todos y cada uno de
los documentos que desea enviar. El procedimiento a realizar para cada documento es el siguiente:

- Teclee un titulo para el documento
- Seleccione el archivo desde su dispositivo de almacenamiento, a través del botén
Seleccionar archivo. Cuando esté seleccionado podra ver el nombre del archivo a la derecha

del botén.

- Finalmente, deberd indicar el estado del documento y que podra ser uno de los siguientes:
o Original
o Copiaelectrénica auténtica con cambio de formato
o Copiaelectrénica auténtica de documento en papel
o Copiaelectrénica parcial auténtica
o Otros
o Anulado

[2) Anexos

MNombre del fichero / Descriptive file name

Saleccionzun archivo fUpload a file

Mingin archivo seleccicnado

Estado del dooumento / Document description

+ ANADIR MAS
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Si desea afadir un nuevo archivo debera pulsar sobre el botén ANADIR MAS. Aparecer4, entonces,
un nuevo formulario similar al anterior para adjuntar el nuevo documento.

Una vez haya adjuntado el/los archivo/s debera pulsar sobre el botén
avanzar en el proceso de solicitud.

ara
Continuar P

2.3 Validar borrador

Una vez introducidos todos los datos de solitud e incorporada toda la documentacién requerida, si
fuera el caso, en la convocatoria correspondiente al Programa Propio, la plataforma electrénica
generard un borrador de solicitud y lo presentara para su validacién.

En la pantalla Validar borrador usted debera comprobar que los datos son correctos y que figura en
el mismo todaladocumentacién aportada. Si esto es asi, debera aceptar el borrador marcando, para
ello, las casillas: Si valido el borrador y He leido el documento antes de realizar la validacién. En caso
contrario, si no esta de acuerdo con algtin dato o documento, deberd marcar la casilla No valido el
borrador en cuyo caso volvera al formulario de introducciéon de datos de la solicitud para que
modifique los que desee. En este caso debera aportar la documentacion de nuevo.

Paso 3 de 5: Validar borrador
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SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROGRAMAS PROPIOS DE
TRANSFERENCIA

TIPO DOCUMENTO: de par ion en P Proplos de
transferencia

EXPEDIENT. 207 '@
DATOS DEL INTERESADO/A
D/Dofia Maria "8 ' » . .. con DNIy y do aicilio en Calle
37008 SALAMANCA Salamanca con correo  electromico .. s grsales vy teléfono
923204500

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

Validar/Validate *

Si
Mo
OHe leido el documento antes de realizar la validacisn

=
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2.4 Firmar lasolicitud

Firmar la solicitud es un paso imprescindible para que ésta sea registrada de entrada, de forma
automatica, en la Universidad de Salamanca.

Dependiendo del modo de identificacién utilizado, el proceso de firma se realizard de un modo u
otro.

Si dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma Cl@ve (puede consultar la lista
completa de los prestadores aceptados por esta plataforma en
https://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC podrd identificarse con él en
cuyo caso, para finalizar el trdmite, se le requerira la firma electrénica de la solicitud debiendo
utilizarlo para llevarla a cabo. A continuacién su solicitud serd registrada de entrada en la
Universidad de Salamanca.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma Cl@ve podré identificarse
mediante las claves idUsal (corresponden con el usuario y contrasefia de correo electrénico en la
USAL). En este caso, al finalizar el proceso, se le pedira confirmacion de voluntad de registro y su
solicitud sera firmada mediante sello electrénico de la Universidad de Salamanca. Posteriormente
se registrara de entrada en la Universidad de Salamanca.

2.3.1 Firma mediante certificado digital
Si usted se identificd mediante certificado digital, se le requerira éste durante el proceso de firma.

Para firmar la solicitud debera pulsar sobre el botén Firmar ubicado en la parte inferior de la
pantalla:

Paso 4 de 5: Firmar PDF

al ovtolim@
[ & iiine; | T
g ovtofim@ outofirm@ taiknie]
I Windows B ‘ 05 X Linux
Client @ [~ =
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SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROGRAMAS PROPIOS DE
TRANSFERENCIA

TIPO DOCUMENTO: Solicitud de participacién en Programas Proplos de
‘transferencia

EXPEDIENTE: 2025/PTRANS-51
DATOS DEL INTERESADO/A
D/Dofia Maria &, ) con DNI « « 1y domicilio en Calle |

37008 SALAMANCA  Salamanca con corres  electronico vy teléfono
9232945000y

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

Se remitird un aviso a la direccién de correo: s s nforméndcle de la netificacién
electrénica en la Sede Flectronica.
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En este momento, la plataforma electrénica accederd a su almacén de certificados y mostrara todos
los certificados digitales instalados para que seleccione aquél con el que desea realizar la firma:

Didloge de seguridad del almacén Windows X |

Seleccione un certificado L@ @EJ

CullEI GRS BRLIE I "N 1~i"n
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacién.
Walido desde: 03/11/2022 hasta 03/11/2026

[ =03 SIS AV PATRIC =T ST
‘ Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
M walido desde: 28/02/2022 hasta 28/02/2026

I i | rEFTAPE R N = L BT
‘ M Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
=

Walido desde: 03/04/2021 hasta 03/04/2025
C) s

Seleccione su certificado y pulse sobre el botén Aceptar. Introduzca la contrasefa del certificado si
asi se indicara.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma Cl@ve como puede ser el
DNI electrénico o un certificado expedido por la Fabrica Nacional de Moneday Timbre (FNMT)
podra solicitar un certificado de Persona Fisica en https://www.fnmt.es

Ademas, para poder realizar la firma electrénica, deberd estar instalada en su equipo la Ultima
version de la aplicaciéon Autofirma. Puede descargarla haciendo clic sobre el icono
correspondiente a su Sistema Operativo (ubicado en la parte superior de la pantalla) o bien
accediendo a la direcciéon web: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

2.3.2 Firma mediante idUsal

Si durante el proceso de identificacidn usted seleccioné idUsal, su solicitud sera firmada con sello
electrénico de la Universidad de Salamanca. Para proceder a la firma deberd marcar la casilla
correspondiente:

Paso 4 de 5: Aviso de firma

Consentimiento de registro

Los campos obligatorios estdnmarcados con =

Para continuar el proceso y gue su solicitud sea firmada con sello electrénico de la Universidad de Salamanca y registrada margue la casilla =

Continuar )

Una vez marque la casilla, pulse sobre el boton Continuar para avanzar en el tramite de solicitud.
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2.5 Mostrar justificante de registro

Una vez se ha firmado la solicitud se habra generado un cédigo identificador de documento que
servird para verificar la integridad del documento. Puede cotejar el justificante de registro
generado con el original en ladireccién web indicada en la parte izquierda del mismo utilizando para
ello el cédigo identificador de documento indicado también en el mismo sitio.

Paso 5 de 5: Justificante de solicitud

57
Exp MOSPTRANE-S1

Referencia del expediente
electronico para su localizacion
" en el Area Personal
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SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROGRAMAS PROPIOS DE

TRANSFERENCIA

TIPO DOCUMENTO: o en Pro Proplos de
transferencla

EXPEDIENTE: 2025PTRANS.51
DATOS DEL INTERESADOJA
D¥Dofia Maria con DAL s » v domicilio en Calle

IT008 SALAMANCA Salamanca con cormeo  electdnico  wesdeeiiesssas Y teléfono
24500

N COTTMEETO: NgdTEIYR
ierificad b oddigor hips-sede usal esbverfica

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

St romitica un avisa a la direocitn de correo: e eeeiusal.es informindabe de la notificaciia

Puede descargar el justificante de registro de la solicitud y guardarlo en su dispositivo.

Pulse finalmente Continuar para finalizar el proceso. El proceso habra terminado y se mostrara el
mensaje:

Tramite completado

Usted ha completade todas las taress, su solicitud ha sido enviada para su tramitacidn.

En cazo de comunicaciones/notificaciones podra acceder a 2llas desde su drea personal.

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafa) 10 +34 923294500


https://usal.es/

%\ VNiVERSiDAD
%P SALAMANCA

3 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podiqlo completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.

e Y Maps (B Notides B Trocucr [ Redmine -Tangrom

VNiVERSiDAD B SALTAMANCA ey
Sede Electrénica

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDAY SOPORTE

TABLON DE ANUNCIOS

; A A R PO UOitimo

23/0272

(S

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,

podra acceder a sus Tareas pendientesy recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el que
lo dejoé:

AREA PERSONAL

.

L .y
' TAREAS PENDIENTES ) EXPEDIENTES NOTIFICACIONES DOCUMENTOS
B, .

\_____/

Haga clic sobre la tarea y continte hasta finalizar el proceso.

| ———
@ EXPEDIENTES | NOTIFICACIONES | DOCUMENTOS I MEMSAJES | DATOS DE CONTACTO l REPRESENTACIONES

Tareas pendientes

Liztado de las taress pertenecientes 3 expedientes en los que usted figura come interesado.

MNombre Creado ~ IN® expediente Informacidn Cdigo procedimiento
Validar borrador 02-04-202517:51 PO25/PTRAMNS-52 Tipo de registro: telematico PTRAMS
ﬁ Usuario que inicid el tramite: .
Cadigo de departamento actual: 10...
“falidar borrador 27-03-2025 14:28 2025/JUSERA-42 Tipo de registro: telematico JUSERA
Usuario que inicid el framite: &
Cadigo de departamento actual: 30.._
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