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1 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Becas Erasmus - Solicitud de Beca y Justificacién de Idioma esta
disponible en el siguiente enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=JUSERA

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacién
relativa al procedimiento (departamento de tramitacién, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Becas ERASMUS: Solicitud de Beca y Justificaciéon de Idioma

/ -
(> =
-_
INICIAR IMPRIMIR
M,
s
TODOS | BASICO | SISTEMA DE IDENTIFICACION DOCUMENTOS
Mombre Becas ERASMUS: Solicitud de Beca y Justificacién de Idioma
Descripcign Solicitud electrénica del procedimiento establecido parala solicitud de becas de Erasmus (Servicio

de Relaciones Internacionales) y justificacian del nivel de idioma (Servicio Central de Idiomas) para
vigjar en el curso académico

Mas info. Servicio de Relaciones Internacionales: (https:/rel-int.usal.es/es/module-
variations/estudizntes-usal/becas-erasmus-de-estudios/curso-2023-2024)

Mds info. Servicio Central de Idiomas: (https:/sciusal es/erasmus-intercambio/erasmus)

Documentos adjuntos « Manual de apoyo
Tipe de tramitacion Procedimiento
Tipologia de tramitacion Externo Especifico
Categoria Estudiantes

Para iniciar la solicitud deberd hacer clic sobre el botén Iniciar, seguidamente se requerird la
identificacion electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital, idUSAL, etc. Si
tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacién disponibles puede consultar las Preguntas
Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccion de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitardn un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacién del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo
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Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podrad confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deber4, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.

[ Direccidn postal en el extrajero

iTiene usted su residencis en el edrajero?

Tipadavia® MNombredzvia®

| Calle v ‘ | Calle D= Fega |
MNumero® Escalera
[ | |
Puerta Planta
Letra Cddigo postal =
| ‘ 37120 |
Provinciz = Ciudad =

Salamanca A ‘ | CARRASCAL DEBARREGAS A |
& Guardar datos para los préximos trémites

Los campos obligaterics estdn marcados con
INICIAR
P, ]

Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacion electrénica tal y como
se establece en el articulo 4 del Reglamento para la aplicacion en la Universidad de Salamanca
de las Leyes 39/2015 y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Proceso de solicitud

El proceso de solicitud de una Beca Erasmus consta de 6 pasos:
- Paso 1: Datos de la solicitud

- Paso 2: Solicitud de destinos (segtn idioma)

- Paso 3: Adjuntar documentacion justificativa de idiomas

- Paso 4: Validar borrador

- Paso 5: Firmar la solicitud

- Paso 6: Descargar el justificante del registro de la solicitud

Estos pasos se describen a continuacion:
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2.1 Datos de la solicitud

En este formulario, los datos que deberas cumplimentar, estan divididos en 4 secciones: datos del
solicitante, datos académicos, becas y situacion de menos oportunidades.

2.1.1 Datos del solicitante

DATOS DEL SOLICITANTE

Email alternativo »

‘ micorreo@micorreo.es ‘

Sexo=

‘Femeninu

Fecha de nacimiento =

‘ 30/09/1968 ‘ =]

Nacionalidad =

‘Spain

Teléfono de emergencia ®

‘ 923000000 ‘

¢Posee alguna discapacidad? =

‘Nu

En esta seccion deberd indicar algunos datos personales obligatorios: un email alternativo que
puede ser diferente al indicado en el formulario de datos personales, el sexo, su fecha de
nacimiento, su nacionalidad asi como un teléfono de emergencia. Deberd indicar, ademas, si posee
alguna discapacidad vy, en caso afirmativo, el grado acreditado de la misma. El campo Indique el
grado acreditado de discapacidad solo estard visible en caso de contestar afirmativamente a la
pregunta ;Posee alguna discapacidad?.

2.1.2 Datos académicos

A continuacién, deberd indicar algunos datos académicos.

DATOS ACADEMICOS

] i iguie la secretariadel Centro/Facultad a través de la que solicita la beca con especial atencién en los siguientes casos:

- Siusted pertenece a: E.U. de Enfermeria de Zamora o E.U. de Enfermeria de Avila deber seleccionar: Facultad de Enfermeria y Fisioterapia.
-Si usted pertenece a: E.U. de RR.LL. de Zamora, debera seleccionar: Facultad de Ciencias Sociales.

-Si usted pertenece al Instituto Universitario de Iberoamérica deberé seleccionar: Registro General.

Facultad/ Escuela Universitaria

|Facultad de Enfermeria y Fisioterapia

Titulacién =

‘ GRADO EN ENFERMERIA

Los estudios que realizaré pertenecen a: =

‘Grado

(Esusted estudiante de la Facultad de Filologia o del Grad

si 7]
¢Va a realizar algiin examen del Servicio Central de Idi i i en un curso del SCl durante este primer cuatrimestre? =

si

(Esusted estudiante de doctorado? =
- Osi

- ®No
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Debera seleccionar, desde el desplegable, la secretaria de la Facultad a la que se dirigira la solicitud.

Debera prestar especial atencion a los casos en los que la Facultad destinataria sea una de las
siguientes:

- E.U. de Enfermeria de Zamora o E.U. de Enfermeria de Avila. En este caso debera
seleccionar, desde la lista desplegable, la Facultad de Enfermeria y Fisioterapia.

- E.U.de Relaciones Laborales de Zamora. En este caso debera seleccionar, desde la lista
desplegable, la Facultad de Ciencias Sociales.

- Instituto Universitario de Iberoamérica. En este caso debera seleccionar, desde la lista
desplegable, el Registro General Rectorado.

Ademas, deberd indicar si usted es o no es estudiante de la Facultad de Filologia o del grado en
Traduccién e Interpretacion:

Si la respuesta a esta pregunta es afirmativa (y solamente en este caso), se mostrard un campo en
el que debera indicar si va a realizar algin examen del Servicio Central de Idiomas en noviembre o
estd matriculado en un curso del SCI durante este primer cuatrimestre:

iEs usted estudiante de la Facultad de Filologia o del Grado en Traduceidn e Interpretacién? =

st -]

iVa a realizar algin examen del Servicio Central de |diomas en Noviembre o estd matriculado en un curso del SCI durante este primer cuatrimestre? =

Responda Sl o NO en funcion de que vaya a realizar alglin examen del Servicio Central de Idiomas
o esté matriculado en un curso del SCI durante el primer cuatrimestre.

La justificacion de idioma y nivel sera diferente en funcion de que usted sea o no estudiante de la
Facultad de Filologia o del Grado en Traduccion e Interpretacion y, en caso de serlo, de que vaya
a realizar algin examen del SCI en noviembre o esté matriculado en un curso del SCI en el primer
cuatrimestre, por lo que es muy importante contestar correctamente a ambas preguntas.

Por ultimo, deberd indica si es usted estudiante de doctorado. Indiquelo marcando el botén
correspondiente.

2.1.3 Becas

En la seccién Becas debera aportar informacion acerca de la solicitud/disfrute de otras becas y/o
la participacién en algin Programa de movilidad.

BECAS

;Beca general del estado en 24-257 =

‘_No v |

¢Ha solicitado beca general del estado en 25-267 =

'si g

Responda Si o No seleccionando el valor correspondiente desde la lista desplegable.
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En el caso de haber disfrutado de una beca Erasmus de Estudios, Erasmus Practicas o Erasmus
Mundus anteriormente, debera indicar (en el campo habilitado al efecto) el curso académico
durante el cual la disfrutoé:

¢Ha disfrutado de una beca Erasmus de Estudios, Erasmus Practicas o Erasmus Mundus anteriormente? =

lsi -

Indique el curso académico: =

‘ 2024-2025 ‘

En el caso de haber participado en alglin Programa de movilidad y o si va a solicitar alguna otra
beca debera indicar la Beca o Programa y el curso académico en el campo habilitado al efecto:

¢Participaré usted en el curso 25-26 en algin Programa de movilidad o solicitars alguna otra beca? =

s d

Indique Beca o Programa y curso académico ®

‘ Beca de Intercambio con universidades extranjeras - 2025-2026 ‘

2.1.4  Situacion de menos oportunidades

En la seccion de “Situacion de menos oportunidades” debera indicar si se encuentra, segln la
Agencia Nacional Erasmus, en situacion de menos oportunidades. Estas situaciones son las
siguientes:

+ DISCAPACIDAD:

+ A) Tener reconocida y calificada legalmente una discapacidad en gradoigual o superior al 33 por ciento, o un grado de discapacidad
equivalente, en el caso de estudiantes extranjeros.

+ OBSTACULOS SOCIOECONOMICOS:

+ B) Ser beneficiario de una beca de estudios de carécter general de |a Administracién General del Estado para realizar estudios
universitarios y otros estudios superiores o de una beca del Departamento de Educacion del Pais Vasco, o de una beca para la
escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios concedida por el Departamento de Educacién del Pais Vasco en el curso
inmediatamente anterior al que se vaya arealizar la movilidad o en el curso académico en el que se realice la movilidad.

« C) Percibir la unidad familiar una prestacion de Ingreso minimo vital / Renta Minima de Insercién o cualquier otra prestacion de igual o
similar naturaleza, segin la denominacion adoptada en cada Comunidad Auténoma.

« D) Pertenecer a unafamilia numerosa o monoparental.
+ E) Servictima de terrorismo, de violencia de género o encontrarse en situacién de orfandad.
+ F) Encontrarse en una situacién de dependencia o con dependientes a cargo.

« G) Tener un contrato de trabajo a tiempo completo. Este contrato se mantendra en vigor durante el periodo de movilidad, o se estard en
situacion de excedencia para llevarla a cabo.

=+ H) Encontrarse en situacion de exclusién social.

+ DIFERENCIAS CULTURALES:

« 1) Tener la condicion de refugiado o con derecho a proteccion subsidiaria o haber presentado solicitud de proteccién internacional en
Espaiia

Indique lo que proceda seleccionando el valor que corresponda desde la lista desplegable:

Se encuentra en alguna de las siguientes situaciones que la Agencia Nacional Erasmus considera de "menos oportunidades® y que supone una dotacidn econdmica
extraordinaria? =

|N0 -

Si

S

"n

En caso de que la respuesta sea “Si” y la situacion de menos oportunidades en la que se encuentre
NO sea la B), debera aportar documento de justificacién de situacion de menos oportunidades.
Este documento deberd nombrarse “menos_oportunidades.pdf”. El documento debera ser .PDF y
no deberd estar bloqueado ni protegido por ningun sistema de seguridad:
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Se encuentra en alguna de las siguientes situaciones que |a Agencia Macional Erasmus considera de "menos oportunidades® y que supone una dotacion econdmica
extraordinaria? =

si -

Justificacién de situacién de menos oportunidades [menos_oportunidades_Apellido1_Apellido2_Mombre.pdf] ( 4. Mo deberd aportarko si se encuentra en la situacitn B)

Minglin archivo seleccionado

# Aportar la documentacion con la denominacion indicada entre corchetes y en formato PDF. El fichero no debe estar blogueado ni protegido por ningdn sistema de
seguridad.

A continuacion, debera leer u aceptar la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca,
marcando, para su aceptacion, la casilla situada a su izquierda:

e leido y acepto la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca (https://www.usal.es/aviso-legal) =

Finalmente, haga clic sobre el boton Continuar para avanzar y pasar a la siguiente pantalla.

2.2 Solicitud de destinos (segtin idioma)

En esta pantalla deberd indicar, para cada idioma, el destino y periodo que desea solicitar.

El orden en el que los indique seré el orden de preferencia de solicitud

Podra indicar un maximo de 6 destinos. Para ello seleccione cada idioma desde la lista desplegable
Selecciona el idioma y selecciona, ademas, la institucion de destino y el periodo de estancia, para
ese idioma:

Idioma: ( £. Seleccione uno o varios idiomas haciendo clic sobre la casilla correspondiente. Por cada uno de los idiomas podra seleccionar, por orden de
preferencia, hasta un maximo de 6 instituciones de destino)

Seleccionael idioma ®

‘ Inglés

Institucién destino 1=

‘ B BRUSSELO1 VRIJE UNIVERSITEIT BRUSSEL (vub.be) A

Periodo de estancia =

+ @ Primer semestre
- O Segundo semestre

+ O Curso completo

Institucién destino 2

B BRUXEL98 Haute Ecole Bruxelles-Brabant (He2B) (he2b.be) v

Periodo de estancia

* @ Primer semestre
+ OSegundosemestre

+ OCurso completo

Si desea afadir otro idioma asi como la/s instituciéon/es y periodo/s correspondientes para ese
idioma, responda Si a la pregunta ; Desea anadir otro idioma?:
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A Siselecciona "Si” en la lista desplegable, los datos tecleados en esta pantalla serdn grabados y se presentara un nuevo formulario para introducir nuevos
datos de idioma y destino/s. 5i selecciona "No", los datos introducidos en esta pantalla seran grabados.

:Desea afadir otro idioma? =

Finalmente, pulse sobre el botén Continuar para pasar a la siguiente pantalla.

2.3 Justificacion de idiomas

Se presentard el formulario de Justificacién de idiomas si se encuentra en alguna de las siguientes
situaciones:

- En el formulario de datos de la solicitud (seccion Datos Académicos), usted indicd no ser
estudiante de la Facultad de Filologia o del Grado en Traduccién e Interpretacién.

- En el formulario de datos de la solicitud (seccién Datos Académicos), usted indicd ser
estudiante de la Facultad de Filologia o del Grado en Traduccién o Interpretacion v,
ademas, indicd su intencién de realizar algiin examen del SCI en noviembre o estar
matriculado en un curso del SCI durante el primer cuatrimestre.

Mediante este formulario podra justificar el/los idioma/s y nivel/es que desee e indicara, por cada
uno de ellos, si ya dispone o auin no, de un certificado oficial valido para justificar el nivel del idioma:

JUSTIFICACION DE IDIOMAS

+ Loscampos marcados con * son obligatorios.

+ Selecriona el idiomay nivel que necesitas justificar & indica siya dispones de un certificado oficil vélido para demostrar ese nivel

+ Sielidiomanoestienlalista i la opcidn Otroi para introduciric.

+ Puades marcar tantos idiomas /o niveles como desees. Puedes afiadir mds idiomas y/o niveles selecionando Sf en s pregunts jDeseas afiadir otro
idioma-nivel? al final del formulario. 4. Alfinalizar el proceso, |z plataforma generars un borrador de solicitud en el que podré ver todos los
idiomas-niveles que ests justificando

Losih fustificado h 1

Adin na se ha justificado ningdn idioma

Seleccione idioma a justificar ®

Ingiés

Seleccione el nivel del idioma a justificar

£¥a dispanes de un certificado oficial vlido para justificar tu nivel de idioma? =
- @si

+ ONo
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Seleccione el idioma desde la lista desplegable e indique el nivel marcando el botdén
correspondiente. Si el idioma que quiere justificar no aparece en la lista, seleccione la opcién Otro
idioma e introduzcalo:

Seleccione idioma a justificar ®

|Clt.ro idicma N |

Teclea el idioma ®

| Griego |

Seleccione el nivel del idioma a justificar »
- OAL

- DAz

Podra ver los idiomas justificados hasta el momento, en el cuadro:

Los idi ha iustil h 1

{Auin neo se ha justificado ningidn idioma

P

Una vez indicado el idioma y nivel, asi como si dispone de certificado oficial valido para su
justificacion, haga clic sobre el botén Continuar para avanzar en el tramite.

2.3.1 Yatengo un documento que demuestre mi nivel

Si en el formulario de justificacién de idiomas sefnalé que dispone de un certificado oficial valido
para justificar el idioma y nivel, en esta pantalla deberd indicar, marcando la casilla
correspondiente, cudl serd el documento que aportara para justificarlo. Solamente deberd marcar
uno:

Marca la opcil Ol i Solo debs marcar una.

¥ Puedes consultar |2 validez de tu documento en el enlace: hitps://sciusal interca

O Certificado de examen SCI/CertAcles
« Marca esta opcién si ya has superado uno de los exdmenes que realiza el SCl y dispones del certificado correspondiente.

) Otro certificado reconocido por ACLES/CRUE
+ Marca esta opcidn si tu certificado oficial ests incluido en una de las siguientes tablas:

+ Tablade ACLES

+ Tabla de CRUE (Mesas linglisticas)

+ Ejemplos: EOI, Cambridge FIRST/CAE, TOEFL, Linguaskill, IELTS, Oxford Test of English, DELF/DALF, GOETHE, PLIDA, etc.

0 Asi - ereitaria de mivel e superada
« Marcaestaopcidn si has superado una asignatura universitaria de nivel equivalente. Si no ests segurofa de si tu asignatura es valida o no,
consulta escribiendo a idiomas_becas@usal.es. Recuerda adjuntar tu expediente académico no oficizl que puedes descargar desde
miUSAL. Consulta en este enlace |as asignaturas oficiales vilidas para justificar el nivel de idioma y su correspondiente equivalencia:
https://sciusal.es/erasmus-intercambioferasmus/

] Curso de idiomas del SCI

+ Marcaesta opcidn si has superado un curso de idioma del SC1. Recuerda adjuntar tu certificado de aptitud que demuestre que has
superado dicho curso.

[0 Otro caso (previamente confirmado por el SCI)

« Sidispones de un documento diferente a los anteriores, consulta su validez enidiomas_becas@usales antes de marcar esta opcidn
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Podrd consultar la validez del documento en el enlace: https://sci.usal.es/erasmus-
intercambio/erasmus/

En caso de querer justificar otro idioma y/o nivel, seleccione Si en el desplegable:

iDesea afadir otro idioma - nivel? =

En este caso volverd a la pantalla 2.3 Justificacion de idiomas para cumplimentar los datos
referentes al idioma y nivel.

Si no desea justificar mas idiomas y/o niveles, seleccione el valor No para avanzar en el tramite y
adjuntar la documentacién justificativa. Si, por el contrario, desea justificar mas idiomas y/o
niveles, seleccione la opcién Si.

Pulse sobre el botén Continuar para avanzar en el tramite.
2.3.2  Adn no tengo un documento oficial que demuestre mi nivel de idioma

Si en el formulario de justificacién de idiomas indicé que, para el idioma y nivel, no dispone de un
certificado oficial valido para justificarlo, en esta pantalla debera indicar, marcando la casilla
correspondiente, cual es la opcidon Pendiente que corresponde en su caso. Solamente deberd
marcar una.

Alin no tengo un documento oficial que demuestre mi nivel de idioma

+ Siduranteel plazo de solicitud de |a beca ain no possss un certificado oficial, marca i opcién de PENDIENTE que corresponda en tu caso.

- Después de registrar tu solicitud, tendrés de plazo hastael 31 deenero de 2026 para enviarnos ofici que demuestre tu nivel
deidioma s idiomas_becas@usales. En el asunto indica Documentacién Pendiente Erasmus. En el menssje indica tunombre completo, DNy
Facultad a2 que perteneces.

- Consulta aqui qué documentos son validos para justificar tu nivel:

Marca I apeién que corresponda: i, Sl debers marcar una

[ PENDIENTE Examen SCI/CertAcies
+ Marcs esta opeién sivas s presentarte a uno de los exdmenes que realizs el SCl en noviembre-diciembre. Consults plazo de matriculs
aqui

[[) PENDIENTE Examen oficial reconocide por ACLES
+ Marca esta opeisn sivas a presentarte 3 un examen oficial externo 3l SCI (Cambridge, TOEFL, Linguaskill, IELTS, Oxford Test of English,
GOETHE, DELF, DALF. PLIDA, etc) incluido en una de las siguientes tablas:
+ Tabls de ACLES

* Tabla de CRUE (Mesas Lingliisticas)

16 PENDIENTE Curso deidiemas SCI
+ Marca esta opcidn si estds matriculado/a en un curso del 5Cl en este primer cuatrimestre.

[ PENDIENTE Asignatura universitaria de nivel equivalente
+ Marca esta opcitn siestds matriculado/a en una asignatura oficial de nivel equivalente en este primer cuatrimestre. Recuerda enviar tu
epediente académico no oficial que puedes descargar desde miUSAL aidiomas_becas@usal.es antes de que finalice el plazo de entrega

de documentscién pandiente. Consults &n ests enlace las asignsturss oficisles validss pars justificar el nivel de idioma y su
r i i ia: htops:isci usal es/erasmus-intercambio/erasmus/

[ PENDIENTE Otro caso (previamente confirmada por el SCI}

* Siestas pendiente de otro case diferente a los anteriores, consulta su validez en idiomas_becas@usal.es antes de marcar esta opcién.

Puede consultar los documentos validos para justificar el nivel en el enlace:
https://sci.usal.es/erasmus-intercambio/erasmus/

Si no desea justificar mas idiomas y/o niveles, seleccione a continuacién el valor No para avanzar
en el trdmite. Si, por el contrario, desea justificar mas idiomas y/o niveles, seleccione la opcién Si:
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5i deseas justificar otro idioma y/o nivel, selecciona S en el desplegable. En caso contrario selecciona Mo. 4. Al finalizar el procese, la plataforma generara un
borrador de solicitud en el que podra ver todos los idiomas-niveles que esta justificando.

iDesea afadir otro idioma - nivel? =

No -
( ]
Si

2.3.3 Adjuntar documentacion requerida
Debera aportar documentacion requerida si se encuentra en alguna de las siguientes situaciones:

- En el formulario de datos de la solicitud (seccidon Datos Académicos), usted indicé no ser
estudiante de la Facultad de Filologia o del Grado en Traduccion o Interpretacion e indicé,
ademas, que dispone de documentacion justificativa de idioma y nivel para alguno o para
todos los idiomas y niveles justificados.

- En el formulario de datos de la solicitud (seccion Datos Académicos), usted indicod ser
estudiante de la Facultad de Filologia o del Grado en Traduccién o Interpretacion v,
ademas, indicd su intencién de realizar algiin examen del SCI en noviembre o estar
matriculado en un curso del SCI durante el primer cuatrimestre. Ademas, indicé que
dispone de documentacion justificativa de idioma y nivel para alguno o para todos los
idiomas y niveles justificados.

En cualquiera de los dos casos anteriores, debera aportar la documentacién justificativa de idioma
y nivel, en un solo documento, que deberd nombrar como Apellidos_Nombre_Erasmus.pdf, por
ejemplo: EspanolEspariol_Juan_Erasmus.pdf y que debera cumplir las siguientes especificaciones:

« Al enviar la documentacion, declaras que el certificado aportado no se trata de un Cambridge
for Schools, DELF Junior, PLIDA Junior o cualquier otro examen destinado al publico en edad
escolar (menores de 18 afos)

« Al enviar la documentacién, declaras que los documentos aportados son ciertos y completos y
aceptas la responsabilidad por motivos de ocultacion, falsedad o inexactitud de los mismos.

. Soélo se aceptardn certificados completos, escaneados por ambas caras y debidamente
firmados y sellados cuando proceda.

/. Nombra el archivo Apellidos_Nombre_Erasmus.pdf antes de adjuntarlo, teniendo en cuenta que
la longitud total del nombre no debe superar los 75 -caracteres. Por ejemplo:
EspanolEspanol_Juan_Erasmus.pdf.

i. El archivo debe ser un PDF con tamafio maximo de 100 MB y no puede estar bloqueado o
protegido contra lectura y/o escritura. Los archivos que se encuentren en formato ZIP, RAR o
JPEG no son permitidos y daran error.

@ El archivo no debera estar protegido ni bloqueado con ningtn sistema de seguridad.

Para aportar el documento, haga clic sobre el botén Elegir archivo y seleccione el documento desde
su unidad de almacenamiento:
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ADJUNTAR DOCUMENTACION

& envizr la documentacisn, declaras que el certificado aportado no se trata de un Cambridge for Schools, DELF Junior, PLIDA Junior o cuzlquier otro
examen destinado al piblico en edad escolar (menores de 18 afios).

Al enviar |a documentacion, declaras que los documentos aportados son ciertos y completos y aceptas |a responsabilidad por motivos de ocultacisn,
falsedad o inexactitud de los mismos

& Stlo se aceptardn certificados completos, escaneados por ambas caras y debidamente firmados y sellades cuando proceda. Debers adjuntar todos los
certificados de los que disponga en un Gnico archiva POF mediante el bot6n Seleccionar archivo de esta pantalla

£ Nombrz el archivo Apellidos_Nombre,_Erasmus.pdf antes de adjuntarlo, teniendo en cuenta que I longitud total del nombre no debe superar los 75
caracteres. Por ejemplo: GonzalezSanchez_Marcos_Erasmus pdf

. El archivo debe ser un POF con tamzfio maximo de 100 M8y no puede estar bloqueado o protesids contra lecturs v/ escritura. Los archivas que se
encuentren en formato ZIP, RAR 0 JPEG no sen permitidos y dardn error.

@ El archivo no debers estar protegido ni blogueado con ningln sistema de seguridad.

Documentol(s) justificativols) de idiomas) y nivelfes) [Apellidos_Nombre_Erasmus pdf] =

‘l Elegir archivo | EspaiiolEspafiol_Juan_Erasmus pdf |

Los campos obligatorios estin marcados con »

G

Finalmente, pulse sobre el botén Continuar para avanzar en el tramite.

2.4 Adjuntar documentacion justificativa de idiomas (aplicable a estudiantes
de Filologia y del Grado en Traduccion e Interpretacién que no estan matriculados

en un curso del SCI o que no se presentan a un examen del SCI)

En el caso en el que usted haya indicado ser estudiante de la Facultad de Filologia o del Grado en
Traduccién e Interpretacion, no vaya a realizar ningliin examen del SCI en noviembre y no esté
matriculado en ningln curso del SCI durante el primer cuatrimestre, pasara, tras cumplimentar los
datos de destino, a la siguiente pantalla, en la que debera adjuntar, por cada idioma y nivel, el
correspondiente documento justificativo.

En esta pantalla podra justificar hasta 5 idiomas y niveles de la siguiente manera:

- Seleccione, desde la lista desplegable, el idioma que va a justificar. Si el idioma no esta en
la lista, seleccione la opcién Otro idioma y tecléelo.

- Seleccione el nivel haciendo clic sobre el botdn correspondiente.

- Seleccione, haciendo clic sobre el botén Seleccionar archivo, el documento .PDF
justificativo del idioma y nivel indicados.

- Si desea justificar un nuevo idioma y nivel, marque la casilla Afadir idioma - nivel. La
plataforma mostrard una nueva seccién de datos para incluir los correspondientes al
nuevo idioma-nivel
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Justificacién 1

Seleccione idioma a justificar =

Inglés

Seleccione el nivel del idioma a justificar »

- Oc2

Documento justificativo del idioma y nivel =

| [ Seteccionar archive KESpafiolEspariol_Juan_InglesC1_ErasmusFacultad pdf

o Al enviar |z documentacién, declaras que los documentos aportados son ciertos v completos y aceptas |z responsabilidad por motives de ocultacidn,
falsedad o inexactitud de los mismos.

I S6lo se aceptardn certificados completos, escanezdos por ambas caras y debidamente firmados y sellados cuando proceda. Deberds adjuntar tu
certificado en formato pdf mediante el botén Seleccionar archivo de esta pantalla.
# Nombra el archivo Apellidos_Mombre_ldiomaNivel_ErasmusFacultad pdf antes de adjuntarlo teniendo en cuenta que Iz longitud total del nombre no
debe superar los 75 caracteres. Por ejemplo: GonzalezSanchez_Marcos_|nglesB2_ErasmusFacultad pdf

i El archivo debe ser un PDF con tamafio maximo de 30 MB y no puede estar blogueado o protegido contra lectura y/o escritura. Los archivos que se
encuentren en formate ZIP, RAR o JPEG no son permitidos y dardn error.
@ El archivo no debers estar protegido ni bloqueade con ningln sistema de seguridad.

7] Anadir idioma - nivel <:= Marque la casilla si desea justificar un nuevo idioma y nivel

Tras anadir un nuevo idioma y nivel, deberd asegurarse de que la casilla Aaadir idioma - nivel
correspondiente estd marcada, de otro modo, los datos correspondientes no serdn tenidos en
cuenta.

- Sélo se admitiran certificados completos, escaneados por ambas caras y debidamente
firmados y sellados cuando proceda.

- Todala documentacién debera presentarse en formato .PDF

- El archivo debe nombrarse: Apellidos_Nombre_ldiomaNivel_ErasmusFacultad.pdf,
teniendo en cuenta que el nombre del fichero no debe superar los 75 caracteres.

- El archivo no debe superar el tamafio maximo de 30 MB y no puede estar bloqueado
o protegido por ningln sistema de seguridad.

- No se admiten ficheros comprimidos (ZIP, RAR, etc.)

Finalmente pulse sobre el botén Continuar para pasar a la siguiente pantalla.

2.5 Validar borrador

Una vez cumplimentados los datos y aportada la documentacién justificativa, en su caso, la
plataforma generara un borrador de solicitud que debera revisar.

Si el borrador es correcto debera validarlo haciendo clic sobre las casillas Si, valido el borrador y He
leido el documento antes de realizar la validacién.

En caso de que alguin dato no sea correcto y desee modificarlo, podra hacerlo marcando la opcién
No valido el borrador. En este caso debera aportar toda la documentacién de nuevo.
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Paso 4 de é: Validar borrador

8% VNIVERSIDAD
(485 P SALAMANCA

SOLICITUD BECA ERASMUS CURSO ACADEMICO 2025-2026

TIPO DOCUMENTO: Solicitud beca Erasmus curso académico 2025-2026
EXPEDIENTE: 2025/]USERA-124
DATOS DEL INTERESADA/O

DyDoiia Maria can DNI domicilio en - ie SEE15
37008 SALAMANCA  Salamanca con correo  electronico  SEEEIL. 4B v teléfono
923204500

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

Se remitird un aviso a la direccién de correo: Sl SR formandole de la recepcidn
de notificacidn electrénica administrativa puesta a dispc icion e la Sede Electrénica.

Validar/Validate =

@ Sivalido el borrador

O Novalido el borrador [ 4. en este caso deberd aportar de nuevo la documentacién)

He leido el documento antes de realizar la validadién

2.6 Firmar la solicitud

Firmar la solicitud es un paso imprescindible para que ésta sea registrada de entrada, de forma
automatica, en la Universidad de Salamanca.

Dependiendo del modo de identificacidn utilizado, el proceso de firma se realizard de un modo u
otro.

Si dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma (puede consultar la lista
completa de los prestadores aceptados por esta plataforma en
https://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC) podra identificarse con él en
cuyo caso, para finalizar el tramite, se le requerira la firma electrénica de la solicitud debiendo
utilizarlo para llevarla a cabo. A continuacién su solicitud serd registrada de entrada en la
Universidad de Salamanca.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma podra identificarse
mediante las claves idUsal (corresponden con el usuario y contrasefa de correo electrénico en la
USAL). En este caso, al finalizar el proceso, se le pedira confirmacién de voluntad de registro y su
solicitud sera firmada mediante sello electrénico de la Universidad de Salamanca. Posteriormente
se registrara de entrada en la Universidad de Salamanca.
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2.6.1  Firma mediante certificado digital

Si usted se identificé mediante certificado digital, se le requerira éste durante el proceso de firma.

Para firmar la solicitud deberd pulsar sobre el botén Firmar ubicado en la parte inferior de la
pantalla:

Paso 5 de 6: Firmar PDF (DEBERA FIRMAR ESTA SOLICITUD PARA QUE SEA REGISTRADA DE ENTRADA)

o,
irm(s

[ |
Wl Windows #
Firm{3
e
Linux

o
@

el ©
[ QU—
Client @ L= =

%55 VNIVERSIDAD
L8P SALAMANCA

SOLICITUD BECA ERASMUS CURSO ACADEMICO

TIFO DOCUMENTO: Solicitud beca Erasmus curso académico
EXPEDIENTE: 2024/JUSERA-36

con DNT - ... § domicilio en Calle Houston 15
" Salamanca con comeo electrénico * gusales y teléfono

923204500

DIRECCION ELECTRONICA DE NOTIFICACION

Se remitird un aviso a la direccidn de correo: 1 wgusal.es informéandale de la recepcidn

de notificacin electroni

puesta a en la Sede Electrénica

P
‘ + FIRMAR '

En este momento, la plataforma electrénica accederd a su almacén de certificados y mostrara

todos los certificados digitales instalados para que seleccione aquél con el que desea realizar la
firma:

Didlogo de seguridad del almacén Windows #

Seleccione un certificado

&
)
&
®

Cll TN AR RbGLIE I W " [ BoN Bl
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacién.
Vélido desde: 03/11/2022 hasta 03/11/2026

I IV PATRIC . =T TS
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn.
Valido desde: 28/02/2022 hasta 28/02/2026

[l i i BLE B T I L el ]

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.
Valido desde: 03/04/2021 hasta 03/04/2025

* Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar
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Seleccione su certificado y pulse sobre el botén Aceptar. Introduzca la contrasena del certificado
si asi se indicara.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma como puede ser el
DNI electrénico o un certificado expedido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)

podra solicitar un certificado de Persona Fisica en https://www.fnmt.es

Ademads, para poder realizar la firma electrénica, debera estar instalada en su equipo la Gltima
version de la aplicacién Autofirma. Puede descargarla haciendo clic sobre el icono
correspondiente a su Sistema Operativo (ubicado en la parte superior de la pantalla) o bien
accediendo a la direccién web: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

2.6.2  Firma digital mediante idUsal

Si durante el proceso de identificacidon usted seleccioné idUsal, su solicitud sera firmada con sello
electrénico de la Universidad de Salamanca. Para proceder a la firma deberd marcar la casilla

correspondiente:

Paso 5 de 6: Acreditacién de |a voluntad de registro

Consentimiento de registro

idad de Salamanca y regi: la casilla =

ara continuar el proceso y licitud sea firmada con sell ico de la Unip

‘ Continuar '

Los campos obligatorios estdn marcados con

Una vez marque la casilla, pulse sobre el boton Continuar para avanzar con el tramite de solicitud.

2.7 Mostrar justificante de registro

Una vez se ha firmado la solicitud se habra generado un cédigo CSV que servira para verificar la
integridad del documento. Puede cotejar el justificante de registro generado con el original en la
direccion web indicada en la parte izquierda del mismo utilizando para ello el cédigo CSV indicado

también en el mismo sitio.

USAL.ES
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Paso 6 de 64: Justificante solicitud (PULSE CONTINUAR PARA FINALIZAR EL PROCESQ)

{i

i
L]
.

%3¢ VNIVERSIDAD
- 1

] S.‘ AMA N(‘.‘\

TIOT R

Werificad én obdigo: Hips-Neede- pre.usal sstvenfca

SOLICITUD BECA ERASMUS CURSO ACADEMICO 2025-2026

TIPO DOCUMENTO: beca 20252006
EXPEDIENTE: 2024/ USERA-JG

DATOS DEL INTERESADA/D

IVDoda M e . con DN ¥ domicilio en Calle Houston 15
ks ) Salamancas con oomeo  electrénico @usales v teléfona
923204500

DIRECCION ELECTRONICA DE SOTIFICACION

ID DOCTMENTO: fpbqrin

Se remitid un avise a la direccién de caren: @usal.es informindole de la recepciin
de natificacion cloctrinic sdministrtiva puests a disposican an la Sede Electrinica.

Puede descargar el justificante de registro de la solicitud y guardarlo en su dispositivo.

Pulse finalmente Continuar para finalizar el proceso. El proceso habra terminado y se mostrara el
mensaje:

Tramite completado

Ha completado todas sus tareas, su sclicitud de Beca Erasmus y Justificacion de Idioma ha sido enviada para ser procesada.

En caso de comunicaciones/notificaciones podra recepcionarlas en su Area personal.

3 Acceso al tramite y tareas pendientes

Si no ha podido completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informaciéon y progreso a
través de su Area personal.

]
sbe BY Maps (8 Noticas By Traducr [GJ Redmine - Tangram.
VNiVERSiDAD B SALAMANCA

Sede Electrénica

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION TABLON DE ANUNCIOS

Ultimo Inicio de sesién:

@ oo " -
= re) i1,
- TIRCHRE 23/02/202321:52:36
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Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,

podra acceder a sus Tareas pendientes y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el
que lo dejo:

AREA PERSONAL

.

rd Ty
{ TAREAS PENDIENTES ) EXPEDIENTES NOTIFICACIONES DOCUMENTOS
Py, .

\._________,./"

Haga clic sobre la tarea y contintle hasta finalizar el proceso.

TAREAS PENDIENTES | EXPEDIENTES | NOTIFICACIONES | DOCUMENTOS | MENSAJES | DATOS DE CONTACTO REPRESENTACIONES

Tareas pendientes

Listado de |as tareas pertenecientes a expedientes en los que usted figura coma interesado.

Acreditacion dela voluntad de registro| 20-11-202312:33 2023/JUSERA-7 Tipo de registro: telemético JUSERA
Solicita: La presentacion de mi solicitud v |a documentacidn reguerida.
Expone...
1
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