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1 Acceso al procedimiento
El procedimiento electrénico Programa de movilidad SICUE esté disponible en el siguiente enlace:
https://sede.usal.es/procedimientos?param1=BSICUE

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacién
relativa al procedimiento (departamento de tramitacidén, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Programa de movilidad SICUE

Datos generales Clasificacién tematica Datos de acceso Informacién del tramite Iniciar procedimiento

Documentacion asociada

Nombre
Programa de movilidad SICUE
Descripcion

Sistema de Intercambio entre Centros Universitarios Espafioles.
Plazo de solicitudes del 4al 14 de Abril de 2025.

Tipo de tramitacién
Procedimiento
Tipologia de tramitacién

Interno

Departamento SIA

101400001 | Universidad de Salamanca

Unidad gestora del tramite SIA

21100- SERVICIO DE BECASY AYUDAS AL ESTUDIO
Destinatarios

Ciudadane

Sujeto a tasas o precios publicos

No

Periodicidad

Sujetoa Convocatoria

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre el botén Iniciar procedimiento, seguidamente se
requerird la identificacién electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital,
idUSAL, etc. Si tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacion disponibles puede consultar
las Preguntas Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccion de datos de cardcter personal y también completar un Formulario
de alta de usuarios donde se le solicitardn un conjunto de datos minimos para realizar la
tramitacién del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podra confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
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plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deberd, al finalizar, marcar la casilla

Guardar datos para los préximos trdmites que encontrara en la parte inferior del mismo.

Datos a efectos de notificacion

Tipo de notificacién e

| Elecironica

Seleccione Notificacion postal' si desea recibir las notificaciones por correo convencional, Seleccione ‘Notificacion electrénica’ si desea acceder a sus notificaciones electrénicamente.

Correo Nimero de teléfono »

| [ — | ‘ ] |
Tipodevia= Nombre de via =

[ cate V] | — |
Niimero Letra

(m | | |
Edificio Escalera

Planta Puerta

Codigo postal = Provincia s

[sr192 | | saamanca v|
Municipio s Paisn

| CARRASCAL DE BARREGAS V| ‘ ESPANA

Marque esta casilla si su direccidn postal estd en el extranjera [

Guardar datos para los préximos tramites [ ]

de las Leyes 39/2015 y 40/2015.

&5 Es muy importante establecer el tipo de notificacién como Notificacién electrénica tal y
como establece el articulo 4 del Reglamento para la aplicacion en la Universidad de Salamanca

Pulse, finalmente, sobre el botén Iniciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Cumplimentar formulario de solicitud
El procedimiento electrénico Programa de movilidad SICUE consta de 4 pasos:

- Paso 1 de 4: Datos de la solicitud

- Paso 2 de 4: Validar el borrador

- Paso 3 de 4: Firmar la solicitud

- Paso 4 de 4: Justificante de solicitud

2.1 Paso 1 de 4: Datos de la solicitud

El formulario de solicitud consta de 3 secciones:

1. Seccion Datos académicos del estudiante
2. Seccidén Intercambio
3. Seccién Opciones de intercambio
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2.1.1.- Seccién Datos académicos del estudiante

En esta seccion deberd indicar el centro (Facultad, Escuela Universitaria, etc..) donde cursa
estudios, la titulaciéon para la que solicita la movilidad, el correo electrénico y si solicita la movilidad
por el cupo de discapacidad o no.

DATOS ACADEMICOS

Centro donde cursa sus estudios: *

Titulaci6n para la gue solicita la movilidad: =

Correo electrénico =

zSolicita la movilidad por el cupo de discapacidad? & *
Ost @No
IMPORTANTE: Los solicitantes que opten al cupo de reserva para estudiantes con un srado de discapacidad igual o superior al 33% deberan contestar S{ en este apartado y aportar el certificado del grado de:

discapacidad reconocido. La no elecci6n de participacién por el cupo de reserva en la solicitud, dentrodel plazo de presentacién de solicitudes, no serd subsanable y |a solicitud se tramitar dentro del
procedimiento de adjudicaci6n del cupo general

En el caso de solicitar la movilidad por el cupo de discapacidad, debera subir un fichero en formato
PDF del certificado del grado de discapacidad reconocido:

Solicita la movilidad por el cupo de discapacidad? @ =
®5i ONo

Certificado del grado de discapacidad reconocido =

Nombre del archivo Tamaiio
& Arrastrar ficheros para adjuntar,

2.1.2.- Seccién Intercambio

En esta seccidn debera indicar si ha participado anteriormente en el programa SICUE vy, en caso
afirmativo, indicar en qué Universidad y curso académico:

INTERCAMBIO

:Ha participado anteriormente en este Programa?: »

« ®Sj

+ ONo
Indigue la universidad =

Indique el curso =

Responda a la pregunta ;Ha participado anteriormente en este Programa?. Si la respuesta es
afirmativa se habilitardn dos campos mediante los que deberd indicar la Universidad en la que
participé asi como el curso académico.
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2.1.3.- Seccién Opciones de intercambio

En esta seccién deberd sefnalar las opciones de intercambio por orden de preferencia. Es
obligatorio cumplimentar, al menos, la primera opcién (Universidad y cddigo) pero se pueden
solicitar hasta un maximo de cinco Universidades.

OPCIONES DE INTERCAMBIO

(podran solicitarse hasta un méaximo de 5 opciones segtn la OFERTA DE PLAZAS). La duracién de la movilidad se corresponderd con la que figura en el Acuerdo Bilateral, sin perjuicio de que posteriormente
pueda solicitarse su ampliacién o reduccidn.

Universidad de destino =

Cédigo =

[ Segunda preferencia

[ Tercera preferendia
[ Cuarta preferencia

U Quinta preferencia

Si desea indicar una segunda opcién de intercambio, marque la casilla Segunda preferencia y
cumplimente los datos Universidad de destino y Cédigo.
Debera seguir el mismo proceso para indicar una tercera, cuarta y/o quinta preferencia.

Por cada preferencia serd obligatorio indicar tanto la Universidad de destino como el Cédigo por lo
que deberan conocerse ambos datos.

Finalmente, deberd marcar las casillas de Consentimiento de cesiéon de datos, Declaracion y
aceptacion de responsabilidad de los datos expresados” y de “Politica de privacidad”:

Consiento |la cesién de mis datos personales a las Universidades de destino del intercambio, exclusivamente con fines educativos ™
El solicitante declara que todos los datos expresados en este formulario son ciertos y completos. aceptando la responsabilidad por motivos de ocultacion, falsedad o inexactitud de los mismos. *

() He leido y acepto la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca (https:/www.usal.es/aviso-legal) *

Para terminar y avanzar en el proceso de solicitud, pulse sobre el boton .

2.2 Paso 2 de 4: Validar borrador

Una vez se haya completado el formulario de solicitud, la plataforma electrénica generard un
borrador que contendra todos los datos introducidos. Debera en este paso, por tanto, comprobar
que todos los datos que figuran son correctos.

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafia) 6 +34 923 29 44 00


https://usal.es/

4% VNiVERSiDAD
‘P SALAMANCA

Documento a validar:

‘ﬂ* VNiVERSiDAD
“8le " P SALAMANCA

SISTEMA DE INTERCAMBIO ENTRE CENTROS UNIVERSITARIOS ESPANOLES - SOLICITUD DE
MOVILIDAD

Tipo de documento: Programa SICUE - CURSO 2025/2026 - Solicitud de Intercambio entre
Centros Universitarios Espaficles

Expediente: 2026/BSICUE-3

I Datos del interesado

DiDofia. .conDNI ydomiclio end
SALAMANCA con corren electrnico ¢ Vileietono

I Direccién electrénica de notificacién

Se remitirs un aviso a1 direccién de correa: informandole de a notificacion ekectranica

Valide el documento y elija una opcién »
®sivalido el borrador

(|No valido el borrador { 4. en este caso debera aportar de nuevo toda la documentacién)

He leido el documento antes de realizar la validacion

En caso de querer modificar alguno de ellos, deberd marcar la opcién No valido el borrador, de este
modo podra volver al formulario de solicitud y corregir lo que desee.

Si, por el contrario, todos los datos son correctos, marque la opcién Si valido el borrador para
avanzar en el proceso de solicitud.

Tanto si valida como si no valida el borrador, deberd marcar la casilla He leido el documento antes
de realizar la validacién, de otro modo, no se activara el botén que le permitira continuar.

Finalmente, pulse sobre el botén para avanzar en el proceso de solicitud.

2.3 Paso 3 de 4: Firmar la solicitud

Una vez validado el borrador de la solicitud, la plataforma electrénica generarad una nueva solicitud
preparada para firmarla electréonicamente. Dependiendo del método de identificaciéon utilizado,
pasara a firma mediante certificado digital (identificacion mediante DNle o mediante certificado
digital) o firma sin certificado digital (identificacion mediante RUS USAL o mediante idUsal).

2.3.1.- Firma mediante DNI electrénico o mediante certificado digital

Si durante el proceso de identificacion usted seleccioné DNIe o certificado digital, ahora, se le
pedird que utilice este mismo método para realizar la firma de la solicitud generada
automaticamente por la plataforma.

Para realizarla, debera hacer clic sobre el botdén Firmar que encontrara en la parte superior e
inferior del documento.
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Para poder firmar el documento necesita tener instalada la aplicacién Autofirma en su ordenador o dispositivo.

= 0259¢203-b118-467b-9f6d-d50161f9ed59
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SISTEMA DE INTERCAMBIO ENTRE CENTROS UNIVERSITARIOS ESPAROLES - SOLICITUD DE
MOVILIDAD

Tipo de documento: Programa SICUE - CURSO 2025/2026 - Solicitud de Intercambio entre
Centros Universitarios Espafioles

Expediente: 2026/BSICUE-

I Datos del interesado

D/Dofia can DNI yédomiciioent
SALAMANCA con correo slectrénico ytekfona ¢

I Direccién electrénica de notificacién

Seremitiré un aviso ala direceidn de corren: informandole de la notificacitn electrénica

En este momento, la plataforma accedera a su almacén de certificados para recuperar los que estén
instalados y se los mostrara para que seleccione uno de ellos:

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado L@J @

mdHIHERE LPaS A AE
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
Walido desde: 03/11/2022 hasta 03/11/2026

<o [ze |ze

TN W15 PSIEE W% I S
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
walido desde: 28/02/2022 hasta 28/02/2026

L EL- N T L BT FEE - B SRl L

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacidn.

Wilido desde: 03/04/2021 hasta 03/04/2023
Cancelar J

Seleccione su certificado y pulse Aceptar.
Introduzca la contrasefia del mismo si se le solicita.
2.3.2.- Firma RUS / idUsal

Si el método de identificacion utilizado fue idUsal o RUS, deberd marcar una casilla mediante la
que indicara su conformidad para que la solicitud sea firmada mediante Sello electrénico.

En este caso se le presentara la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafia) 8 +34 923 29 44 00


https://usal.es/

% VNIVERSIDAD
‘P SALAMANCA

Programa de movilidad SICUE

Acreditacién de la voluntad de registro

Para continuar el proceso y que su solicitud sea firmada con sello o de la Universidad I: yregi marque lacasilla =

Debera marcar la casilla para que la solicitud sea firmada automaticamente con sello electrénico
de la Universidad de Salamanca. Pulse Siguiente para avanzar en el trdmite de solicitud.

2.4 Paso 4 de 4: Justificante de solicitud

Una vez firmada la solicitud, ésta sera registrada de entrada y se generard un justificante de
registro:

Programa de movilidad SICUE

El siguiente decumento esta disponible dentro del expediente del que forma parte, como uno de los decumentos asociados al expediente. También puede descargarlo desde esta pantalla, mediante las opciones que
aparecen en el visualizador del documento.

D ENTRADA

.28
2006/BSICUE4
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SISTEMA DE INTERCAMBIO ENTRE CENTROS UNIVERSITARIOS ESPANOLES - SOLICITUD DE
MOVILIDAD

Tipo de decumento: Programa SICUE - CURS®O 2025/2026 - Solieitud de Intercambia entre:
Centros Universitarios EspaRioles.

Expedient: 2026/8SICUE 4

Erwr—

Verifcadon codigo: hips:/lsede-pres usal.esiverifica

ID DOCUMENTO

Firmas del documento

Firma 1: SELLO UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

En la esquina superior derecha encontrara el sello de registro que contiene la referencia del
expediente. Mediante esta referencia, usted podra localizarlo en su area personal.

Pulse Siguiente para terminar el tramite. La plataforma electrénica mostrara, entonces, el mensaje
siguiente:

Ha completado todas sus tareas, su peticién ha sido enviada para ser procesada.

Sidesea acceder a su expediente, pulse aqui
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3 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podicjo completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.
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Sede Electronica

AREA PERSONAL TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDAY SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,
podra acceder a sus Tareas pendientes y recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el
que lo dejo. Haga clic sobre la tarea y continte hasta finalizar el proceso:

) o

Listado de fas tareas pertenecientes a expedientes en los que usted figura como interesado.

_m

Expedientes como Notificaciones o Documentos

representante

Mensajes Datos de Representaciones

contacto

Tipo de registro: telematico
Usuario que inicid el tramite:
Firmar PDF «_ 21-01-2026 13:19 - 2026/BSICUE-3 Codigo de departamento actual: 21...
Mostrar mas
Solicitud 21-01-2026 11:47 - 2026/SOLDEV-10
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