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1 Acceso al procedimiento

El procedimiento electrénico de Solicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros
para estudiantes de doctorado de la Universidad de Salamanca esta disponible en el siguiente
enlace:

https://sede.usal.es/procedimientos?param1=AYUEST

En este enlace podra ver la ficha descriptiva del procedimiento en la que encontrara informacién
relativa al procedimiento (departamento de tramitacién, normativa, sistema de identificacion, etc.).

Solicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para estudiantes de doctorado de la
Universidad de Salamanca

Datos generales Clasificacién tematica Datos de acceso Informacién del tramite Iniciar procedimiento

Documentacién asociada

Nombre
Solicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para estudiantes de doctorado de la Universidad de Salamanca
Descripcién

Solicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para estudiantes de doctorado de la Universidad de Salamanca.
Fecha de solicitud: Del 1al 26 de febrero de 2025

Tipo de tramitacién
Procedimiento

Tipologia de tramitacién
Externo

Departamento SIA

101400001 | Universidad de Salamanca

Unidad gestora del tramite SIA

Destinatarios

Ciudadano

Para iniciar la solicitud debera hacer clic sobre el botén /niciar procedimiento, seguidamente se
requerira la identificacion electrénica del usuario mediante DNI electrénico, certificado digital,
idUSAL, etc. Si tiene alguna duda sobre los sistemas de identificacién disponibles puede consultar
las Preguntas Frecuentes (https://sede.usal.es/preguntas-frecuentes).

Si es la primera vez que realiza un tramite en la Sede Electrénica, una vez identificado debera
aceptar la Politica de proteccion de datos de cardcter personal y también completar un
Formulario de alta de usuarios donde se le solicitaran un conjunto de datos minimos para
realizar la tramitacion del expediente electrénico.

Mas informacion: https://sede.usal.es/soy-nuevo

Una vez identificado, desde la ficha del procedimiento, se le presentara un formulario mediante el
cual usted podrad confirmar o modificar los datos personales que constan sobre usted en la
plataforma electrénica. Si desea modificar o ampliar alguno, deberd, al finalizar, marcar la casilla
Guardar datos para los proximos tramites que encontrara en la parte inferior del mismo.
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Datos a efectos de notificacion

Tipo de notificacién e

| Elecironica - |

Seleccione Notificacion postal' si desea recibir las notificaciones por correo convencional, Seleccione ‘Notificacion electrénica’ si desea acceder a sus notificaciones electrénicamente.

Correo Nimero de teléfono »

| [ — | ‘ ] |
Tipodevia= Nombre de via =

[ cate V] | — |
Niimero Letra

(m | | |
Edificio Escalera

Planta Puerta

Codigo postal = Provincia s

[sr192 | | saamanca v|
Municipio s Paisn

| CARRASCAL DE BARREGAS V| ‘ ESPANA V|

Marque esta casilla si su direccidn postal estd en el extranjera [

Guardar datos para los préximos tramites [ ]

Es muy importante establecer el tipo de notificacion como Notificacion electronicatal y como
se establece en el articulo 4 del Reglamento para la aplicacién en la Universidad de Salamanca
de las Leyes 39/2015 y 40/2015.

Pulse, finalmente, sobre el botén /niciar para comenzar el proceso de solicitud.

2 Proceso de solicitud

El proceso de solicitud de una Ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para
estudiantes de doctorado de la Universidad de Salamanca consta de 4 pasos:

- Paso 1: Cumplimentar el formulario de datos de la solicitud
- Paso 2: Validar el borrador

- Paso 3: Firmar la solicitud

- Paso 2: Guardar el justificante del registro de la solicitud

Estos pasos se describen a continuacion:

2.1 Cumplimentar el formulario de datos de la solicitud
En este formulario usted deberd cumplimentar los datos necesarios para realizar la solicitud.

El formulario esta dividido en 3 secciones: Datos sobre la matricula actual, datos sobre la estancia
y seccién para aportar documentacion exigida.
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2.1.1 Datos de matricula

DATOS DE MATRICULA

Matriculado en el programa de Doctorado: »

Fecha de primera matricula en el curso académico: =

# Indique el curso académico

Titulo de la tesis doctoral que esté elaborando: =

Area de conocimiento: =

£ Indigue un drea de conocimiento de las incluidas en el anexo de la convocatoria

Puede consultar las areas de conocimiento en el enlace “anexo de la convocatoria” que encontrara
bajo la zona de escritura.

Area de conocimiento: = I

| v

£ Indigue un drea de conocimiento de las incluidas en el anexo de la convocatoria

2.1.2 Datos de la estancia

DATOS DE LA ESTANCIA

Nombre de la institucién de acogida =

Fecha prevista para la estancia =

£ Indigue fecha deinicio y fecha de fin

Debera indicar, en formato “dd/mm/aaaa”|a fecha de inicioy |la fecha final de la estancia, que
figuran en el documento de aceptacion de estancia, emitido por el centro de acogida.

2.1.3 Documentacion a presentar

En esta seccion, usted debera adjuntar toda la documentacién exigida, en formato electrénico,
teniendo en cuenta que:

- Los documentos han de estar en formato PDF

- Ningun documento debe estar protegido o bloqueado

- Cada documento debe nombrarse como se indica entre corchetes

- Eltamaino recomendado para cada archivo no debe exceder los 50 MB. En caso de que el
archivo tenga un tamaino mayor, debera reducirlo antes de adjuntarlo
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DOCUMENTACION A PRESENTAR

1. Los documentos deben ser .PDF no protegidos ni bloqueados y deberan nombrarse como se indica entre corchetes.

Curriculum Vitae [Apellidos_nombre_CV.pdf] =

Examinar |

#. Deber4 presentar el modelo de FECYT (méaximo 4 paginas) que podra obtener en la web oficial de la Fundacién Espafiola para la Ciencia y la Tecnologfa

Memoria de la estancia (con el visto bueno y la firma del director de la tesis) [Apellidos_nombre_memoria.pdf] =

1

del centro de de destino [Apellidos_nombre_aceptacion.pdf] =

Declaracién jurada [Apellidos_nombre_declaracionjurada.pdf] =

£ Acceda al modelo de declaracién jurada

Ejecucion de acuerdos de la Comisién Académica del Programa de Doctorado [Apellidos_nombre_ejecucionacuerdos.pdf] =

Examinar |

En el caso del Curriculum Vitae Abreviado (CVA), debera presentar el modelo de FECYT (maximo
4 paginas) que podra obtener en la web de la Fundacién Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia:
http://cvn.fecyt.es:

Curriculum Vitae [Apellidos_nombre_CV.pdf] =

Examinar |

# Deberd presentar el modelo de FECYT (maximo 4 paginas) que podra obtener en laweb oficial de la Fundacién Espafiola para la Cienciay la Tecnologia

Podra acceder a un modelo de declaracién jurada haciendo clic sobre el enlace Modelo de
declaracion jurada situado bajo el cuadro de seleccion del archivo:

Declaracién jurada [Apellidos_nombre_declaracionjurada.pdf] =

Examinar

£ Acceda@ modelo de declaracion jurada

Para adjuntar la documentacién deberd hacer clic sobre el botén Examinar y buscarlo en su
dispositivo. Cada documento deberd nombrarse, antes de seleccionarlo, como se indica entre
corchetes.

Es obligatorio presentar toda la documentacién indicada.
2.1.4  Aceptacion de la politica de privacidad de la Universidad de Salamanca

Por ultimo, usted debera leer y aceptar la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca,
accesible en https://www.usal.es/aviso-legal:

@Ie leido y acepto la Politica de Privacidad de la Universidad de Salamanca (https://www.usal.es/aviso-legal) =

Pulse, finalmente, sobre el botén Siguiente para avanzar en el tramite.

2.2 Validar el borrador

Una vez cumplimentados los datos de solicitud y adjuntada la documentacion requerida, la
plataforma generara, de forma automatica, un borrador de solicitud con los datos introducidos en
los pasos anteriores.

Usted debera revisarlo y validarlo si esta correcto o rechazarlo si, por el contrario, hay algin dato
incorrecto y desea modificarlo. En este Gltimo caso conservara los datos de solicitud, pero debera
volver a anexar toda la documentacién de nuevo.
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Documento a validar:

SOLICITUD DE AYUDA PARA REALIZAR ESTANCIAS EN CENTROS EXTRANJEROS PARA ESTUDIANTES
DE DOCTORADO DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA. ANO 2026

Tipo de documento: Selicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para
estudiantes de doctorado de la Universidad de Salamanca. Afio 2026

Expediente: 2026 /AYUEST-1

I Datos del interesado

5/Dos N, <on D | S  orciio = IR
I <. MANC, —

I Direccion electrénica de notificacién

Se remitird un aviso a la direccién de corre: NSNS in form:ndole de la notificacién electrénica

Valide el documento y elija una opcién =
bi valido el documento
(INo valido el documento (1. en este caso deberd aportar de nuevo toda la documentacién)

@e leido el documento antes de realizar la validacién

<

En el borrador podra observar la referencia del expediente. Con ella podra acceder al mismo en
cualquier momento.

Si desea validar el borrador marque el botén S/ valido el documento. Si desea rechazarlo y
modificar los datos de la solicitud o los documentos anexados marque el botén No valido e/
documento. Una vez haya marcado el botdn correspondiente, haga clic sobre la casilla He /eido e/
documento antes de realizar la validacionY pulse el botén Siguiente.

2.3 Firmar la solicitud

Dependiendo del modo de identificacién utilizado, el proceso de firma se realizard de un modo u
otro.

Si dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma (puede consultar la lista
completa de los prestadores aceptados por esta plataforma en
https://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC) podra identificarse con él en
cuyo caso, para finalizar el tramite, se le requerira la firma electrénica de la solicitud debiendo
utilizarlo para llevarla a cabo. A continuacién su solicitud serd registrada de entrada en la
Universidad de Salamanca.

Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma podra identificarse
mediante las claves idUsal (corresponden con el usuario y contrasefa de correo electrénico en la
USAL). En este caso, al finalizar el proceso, se le pedira confirmacién de voluntad de registro y su
solicitud sera firmada mediante sello electrénico de la Universidad de Salamanca. Posteriormente
se registrara de entrada en la Universidad de Salamanca.

2.3.1 Firma mediante certificado digital
Si usted se identificé mediante certificado digital, se le requerira éste durante el proceso de firma.

Para firmar la solicitud debera pulsar sobre cualquiera de los dos botones Firmar ubicados encima
y debajo del documento:
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Para poder firmar el documento necesita tener instalada |a aplicacién Autofirma en su ordenador o dispositivo.

En este momento, la plataforma electrénica accederd a su almacén de certificados y mostrara
todos los certificados digitales instalados para que seleccione aquél con el que desea realizar la

firma:

5d150959-c32f-45bb-bd80-baed6b2f2a2a
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SOLICITUD DE AYUDA PARA REALIZAR ESTANCIAS EN CENTROS EXTRANJEROS PARA ESTUDIANTES

DE DOCTORADO DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA. ANO 2026
Tipo de documento: Selicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para
estudiantes de doctorado de la Universidad de Salamanca. Afio 2026

Expediente: 2026/AYUEST-2
I Datos del Interesado

DiDofia eon DHI
SALAMANCA con correo slectrénica

ydomicilio en
ytelfona

I Direccién electrénica de notificacién

Se remitied un aviso a a direcein de corren: Informandole de la notificacién electrénica

Didlogo de seguridad del almacén Windows

=

Seleccione un certificado

=

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacidn.

Valido desde: 22/06/2022 hasta 22,/06/2026

Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion.

Valido desde: 20/01/2026 hasta 31,/12/2028
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Si no dispone de un certificado digital reconocido por la plataforma @firma como puede ser el
DNI electrénico o un certificado expedido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)
podra solicitar un certificado de Persona Fisica en https://www.fnmt.es

Ademas, para poder realizar la firma electrénica, debera estar instalada en su equipo la Gltima
version de la aplicacién Autofirma. Puede descargarla haciendo clic sobre el icono
correspondiente a su Sistema Operativo (ubicado en la parte superior de la pantalla) o bien
accediendo a la direccién web: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Seleccione su certificado y pulse sobre el botén Aceptar. Introduzca la contrasefa del certificado
si asi se indicara.

2.3.2  Firma mediante idUsal

Si durante el proceso de identificacion usted seleccioné idUsal, su solicitud sera firmada con sello
electrénico de la Universidad de Salamanca. Para proceder a la firma deberd marcar la casilla
correspondiente:

Acreditacion de la voluntad de registro

@am continuar el proceso y que su solicitud sea firmada con sello electrénico de la Universidad de Salamanca y registrada, margue la casilla =

Una vez marque la casilla, pulse sobre el botdn Siguiente para avanzar con el tramite de solicitud.

2.4 Mostrar justificante de registro de la solicitud

Una vez se ha firmado la solicitud se habra generado un cédigo CSV que servira para verificar la
integridad del documento. Puede cotejar el justificante de registro generado con el original en la
direccion web indicada en la parte izquierda del mismo utilizando para ello el cédigo CSV indicado
también en el mismo sitio.

Puede imprimirlo o descargarlo y guardarlo para presentarlo en caso de necesidad.
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Solicitud de ayuda para realizar estancias en centros extranjeros para estudiantes de doctorado de la
Universidad de Salamanca

El siguiente documento estd disponible dentro del expediente del que forma parte, como uno de los documentos asociados al expediente. También puede descargarlo desde esta pantalla, mediante |as opciones que
aparecen en el visualizador del documento.

026 185513
0 / Exp. 2026/AYUEST-1

£ VNIVERSIDAD
SHIE BSALAMANCA

SOLICITUD DE AYUDA PARA REALIZAR ESTANCIAS EN CENTROS EXTRANJEROS PARA ESTUDIANTES
DE DOCTORADO DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA. ANO 2026

T Solicitud contros
st ia Universi Adio 2026

Expedierte: 2026 AYUEST-1

Eerre—

oiDans conoml
SALAMANCA £on torren secironecis

D DOCUMENTO: d76912258cdTcBal342cdsE6e

Verificaddn cédgo: hiips:/sede-pre5 usal.esiverifica

[(—

Firmas del documento

Firma 1: SELLO UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

Siguiente

Pulse finalmente Siguiente para finalizar el proceso. El proceso habra terminado y se mostrara el
mensaje:

Aviso

Ha completado todas sus tareas, su peticion ha sido enviada para ser procesada.

Sidesea acceder a su expediente, pulse aqui

3 Acceso al tramite y tareas pendientes

Sino ha podid,o completar el tramite en su totalidad, puede recuperar la informacién y progreso a
través de su Area personal.

~ | I Inicio - Sede Electrénica x |+
€ > C = sedeusales R
B M GMAIL v EAdmin @i EAdmin - WordPress  [B§ Sede [} Portsfirmas [ ET [ Directorio [ VALIDe 4 haZana 1= Soporte [ CAU TangramBPM Sentry TangramBPM [ Liferay PRO [ PRE [ Personal
—
'VNiVERSiDAD B SALAMANCA

Py £819/01/2026 O©11:32:34
Sede Electrénica

TRAMITES Y SERVICIOS INFORMACION AYUDAY SOPORTE TABLON DE ANUNCIOS

Gtimanicio 0
o

UNIVERSIDAD DE SALAMANCA USAL.ES
Patio de Escuelas. 37008 Salamanca (Espafia) 10 +34 923 29 44 00


https://usal.es/

 VNiVERSiDAD
"D SALAMANCA

Debera autenticarse mediante uno de los sistemas de identificacion que se le ofrecen, tras lo cual,

podra acceder a sus 7areas pendientesy recuperar, de este modo, el expediente en el punto en el
que lo dejo:

Datos de contacto

@ Expedientes ‘Expedientescnmorepresemante

Listado de las tareas pertenecientes a expedientes en los que usted figura como interesacio,

EE T A I s

Notificaciones ‘ Documentos ‘ Mensajes

Representaciones

Inicio: departe
Usuario ici6 el tramite:
Firmar PDF ‘_____. 20-01-2026 20:08 = | 2026/AYUEST-2 | Cédigo de departamento actual: 60510_MASTER

Datos solicitud ciudadano 20-01-202611:29 = 2026/SOLAPP-66

Haga clic sobre la tarea y continte hasta finalizar el proceso.
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